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INTEZKEDESI TERV

az OPSZEF/526-3/2024. iktatészamu ellendrzési jelentéshez

Tisztelt Vizsgalatvezet6 Asszony!

Az allamhaztartdsrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet
115/F. § (8) bekezdése értelémében a 2024. mércius 21. napjan kézhez vett ellendrzési jelentésben
megfogalmazott javaslatok végrehajtasa céljabol a Balmaztjvaros Véros Onkorméanyzata
iranyitoszerv képviseletében Osszedllitott intézkedési tervet a Magyar Allamkincstéar Onkormaényzati
Pénziigyi Szabdlyszerliségi Ellen6rzési Féosztaly részére az ellendrzés kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil megkiildom az ellendrzott irdnyito szerv vezetéjeként, annak tudomasul vételével, hogy
az intézkedési tervben foglaltak megvalositasat a Kincstar utdellen6rzés keretében ellendrizheti.

A jelen levelem mellékleteit képezd intézkedési terv tartalmazza az ellenérzott szervek vezetoje altal
az ellendrzési jelentésben szerepld javaslat alapjan megteendd sziikséges intézkedéseket, amelyekre
vonatkozdan az ellendrzési jelentés javaslatot tartalmaz.

Az intézkedési terv tartalmazza tovabba a sziikséges intézkedésekhez kapcsoldddan a végrehajtasért
felel6s személy nevét, beosztasat/ munkakdrét és a végrehajtas hataridejét.

Az intézkedési terv, illetve annak kivonata végrehajtasaért felelés személyekkel torténd
megismertetésrdl gondoskodtam, a megismerés tényét, illetve azt, hogy a vonatkozd intézkedés
veégrehajtasat a felel6s személy magara nézve kotelezének ismeri el, alafrasaval igazolta.

Ezuton nyilatkozom, hogy a 2024. maércius 21. napjan kézhez vett kdzbensd megallapitisok és
javaslatok tablazat javaslatai alapjan az intézkedések:

» teljes korlien végrehajtasra keriiltek*,
> teljes koriien végrehajtasra keriiltek hataridén tal*,
» részben végrehajtasra kertiltek*.




» nem keriiltek végrehajtasra*,
> végrehajtdsa folyamatban van*.
> okafogyotta valt*,

Nyilatkozom, hogy jelen intézkedési tervet alairt, lebélyegzett formaban a Magyar Allamkincstéar
hivatali kapun keresztiil megkiildém.

Kérem az intézkedési terv szives elfogadasat.
Balmazujvaros, 2024. aprilis 22.
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1. meliéklet Balmazujvaros Varos Onkormanyzata (PIR trzsszam: 728504)

Ellenérzési jelentésben régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

Sor feladat feladat
sza Révid leirasa elvégzend) feladatok végrehajtasanak | végrehajtasaért
m hatérideje felelds személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapijan javasolt intézkedések:
Az M6tv. 53. § (1) bekezdés j) pontjaban
foglaltak betartasa, a szervezeti és miikodési T
szabdlyzatrol sz616 rendeletben rendelkezni Al SzervEzet €5 milkodcsi Polgarmester
/1., yz e e ., szabalyzatrdl sz6l6 rendelet 2024.11.30 g .
sziikséges azon tarsulasok jogallasarol, médositasa Jegyzb
feladatairdl, amelyekben az Onkorméanyzat ’
tagénkormanyzatként szerepel.
Az Szt. 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz.
50. § (1) bekezdésében elbirtak betartasa. A
térvényben rogzitett alapelvek, értékelési
el8irasok alapjan ki kell alakitani és irdsba |Szamviteli politika aktualizélésa a Szt. Jegyz6
1/2. |kell foglalni a gazdalkodé adottsigainak, 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 50. |2024.11.30 Pénziigyi
kdrilményeinek leginkabb megfelels — a § (1) bekezdésében eléirtak szerint. osztalyvezetd
tdrvény végrehajtasanak médszereit,
eszkozeit meghatarozo — szdmviteli
politikat.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében foglaltak | A szamviteli politika aktualizaldsa Jeayzé
1/3.|lapién, a Szémviteli politikiban régaiteni |sorén a Sazt. 14. § (4) bekezdéstben [, pi niyﬁ .
“|kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében foglaltak régzitése az Ahsz. 50. §() o osztil ngeté
foglaltakat. bekezdésében foglaltak alapjan. v
Az Eszkozk és a forrasok értékelési (22 ESzkbz0k 68 SOmAOK Crpieles: Tegyzb
. . . . szabalyzatanak aktualizilisa az Ahsz. A
1/4.|szabalyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. , , .. 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat, |- (2) bekezdés b) és d) pontjaiban ztilyvezets
crezdes ponyarban logla " |foglaltak rogzitésével. osztalyvezelo
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a|A Pénzkezelési szabalyzat Teovzd
1/5,[Pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kel aktualizlisa az Ahsz. 50. § (D), 20 pe niyﬁ .
‘|az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakrél a|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) o osztal fylzeté
pénzbeszed6 helyekre vonatkozoan is. bekezdésének megfelelen. A
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdésében foglaltak betartasa.
A Szamviteli politikin és az annak
ker?teben’ . elkesz’1 t‘?tt sza}balyza}tok A szédmviteli politika és az annak "
hatalybalépése utani Szt./Ahsz./Avr. . L, R Jegyz6
1 . . [ keretében elkészitett szabalyzatok LT
1/6.|mddositasok esetén a sziikséges valtozasok|. ... . . s 2024.11.30 Pénziigyi
x X . i feliilvizsgalata/aktualizalasa, . .
atvezetése a szabalyzatokon. A jévdben a| .. | X , N osztalyvezetd
. e , oo, valtozasok atvezetése 90 napon beliil.
torvénymodositds esetén a valtozasokat
annak hatalybalépését kovets 90 napon
belil kell a  szamviteli politikin
keresztiilvezetni.
Az Ah,sz. o1 §, @ bekezdesePen foglaltak Szémlarend aktualizalasa a hatalyos Jegyz6
betartasa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16. | i1 s s (e
1/7. X i e, X Ahsz. 16. mellékletében megallapitott |2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megéllapitott egységes eoységes szamlakeret alapidn osztAlvvezetd
szamlakeret alapjén késziiljon. Eyseg PJan- yvez
A Szamlarend a szamla értéke
névekedésének, csdkkenésének jogeimeit, a , s , .
szamlat érint6 gazdasagi eseményeket, azok Szémlarend aktualizalésa a hatalyos Jegyz6
1/g,|>Zamyat erito gazcasag yeset, 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek  [2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal val6 kapesolatat a hatalyos megfelelden osztalyverets
38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek & : v
megfelelGen tartalmazza.




1/9.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak
betartdsa, a Szamlarend tartalmazza a
szamlarendben  foglaltakat  alatdmasztd
bizonylati rendet.

Szamlarend aktualizalasa a
szamlarendben foglaltakat alatdmasztd
bizonylati renddel kiegészitve az Ahsz.
51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161.
§ (2) bekezdés d) pontjaban
foglaltaknak megfelelSen.

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezet6

1/10

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. A Szdmlarend tartalmazza a
részletez6 nyilvantartisok vezetésének
modjat, azoknak a kapesol6d6 kényvviteli
és nyilvantartasi szamlakkal valé
egyeztetését, annak dokumentalasat,
valamint a részletez6 nyilvantartisok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a
pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt 8sszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit.

Szamlarend aktualizildsa a részletezd
nyilvéantartasok vezetésének madjaval,
azoknak a kapcsolodo kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a
részletez6 nyilvantartisok és az
egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibol a pénziigyi
kényvvezetéshez késziilt 6sszesits
bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjével, az 3sszesitd bizonylat
tartalmi és formai kévetelményeivel
kiegészitve az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelSen.

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/11

A Gazdéalkodasi szabdlyzat mddositasa. Az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
el6irasoknak megfeleléen, a szabalyzatban
régziteni sziikséges a tervezési feladatokkal
kapcsolatos belsé szabalyokat.

A Gazdalkodasi szabalyzat aktualizasa
az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjiban
foglalt elirasoknak megfeleléen.

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/12

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
elbiras betartasa, a Gazdalkodasi szabalyzat
feliilvizsgalata és a szabalyzat
hatalybalépése utani Aht./Avr. médositdsai
esetén a szilkséges valtozasok atvezetése. A
jovében a jogszabaly-moddositas esetén a
szilkséges  valtozasokat a jogszabaly
hatéalybalépését kovetd harminc napon beliil
kell a szabélyzatokon dtvezetni.

A Gazdalkodasi szabalyzat aktualizdsa
az Avr. 13. § (4a) bekezdésben foglalt
elbirasoknak megfelelden. Jogszabaly-
mddositds  esetén a  sziikséges
valtozdsok dtvezetése a jogszabaly
hatalybalépését kisvetdé harminc napon
beliil.

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/13

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett
el6zetes irasbeli kitelezettségvallalast nem
igénylo kifizetések rendje és a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében szerepld
szabalyozas Osszhangjanak a megteremtése.

Gazdalkodasi szabalyzat aktualizdsa

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/14

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eldiras betartdsa, a Kikiildetési szabalyzat,
az Anyag és eszkzgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzat feliilvizsgalata és a
szabalyzatok hatalybalépése utani
jogszabaly-mddositdsok miatt  sziikséges
valtozasok atvezetése. A j6vdben a
jogszabaly-mddositas esetén a sziikséges
valtozasokat a jogszabaly hatdlybalépését
k6éveté harminc napon Dbelil kell a
szabalyzatokon atvezetni.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és
eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzat aktualizalasa. Jogszabaly-
modositds esetén a sziikséges
valtozasok atvezetése a jogszabaly
hatdlybalépését kivetd harmine napon
beliil.

2024.11.30

Jegyz6
Titkarsagi
osztalyvezetdé




A Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata

¢s az Anyag & eszkbzgazdilkodasi A Beszerzések lebonyolitasanak
:z:ll::}yz:okban fZIZUIVIngS:l:Z. irasbeli szabilyzata & az Anyag és Jegyzd
1715 kb‘tele;’ettsé Allalast nem ioénvid eszkozgazdalkodasi szabalyzat 2024.11.30 Titkarsagi
) . & ., , & y .|aktualizalasa, 6sszhang megteremtése osztalyvezet
kifizetések  rendjét a  Gazdalkodasi 2 Gazdélkoddsi szabalyzattal
szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban kell 4 '
rogziteni.
Az Aht. 85. §-ban foglaltak betartssa
érdekében, az Aht. 109. § (6) bekezdésében|A kiadasok készpénzben torténd Jegyzd
1/16{kapott felhatalmazas alapjan a Képviseld-[teljesités eseteirdl szold rendelet 2024.11.30 Pénziigyi
testiilet rendeletben allapitsa meg a kiaddsok|megalkotasa. osztalyvezetd
készpénzben torténd teljesitésének eseteit.
A Jegyz0 készitse el a Bkr. 6. § (3) A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt Jegyz6
1/17)bekezdésében foglalt eldirasoknak eléirasoknak megfelels ellenérzési 2024.11.30 Titkarsagi
megfeleld ellendrzési nyomvonalat. nyomvonal elkészitése. osztalyvezetd
yv
. A Bkr. 8. -2 kezdései
A Bkr. 8. § (1)-2) bekezdéseiben foglaltak foglaﬁ;knik 3 ( L(eg)fe}’;é,):dese‘bzz
betartasa. Az Onkormanyzat minden Onkorményzat minden tevékenyséaére Jegyzb
1/18{tevékenységére  vonatkozoéan keriiljenek vonatkozc'):n a szi?kseg o 2024.11.30 Titkarsagi
kialakitasra ¢s  irasban rogzitésre a kontrolleljarésok kerii]jefek osztalyvezet6
szlkséges kontrolleljarésok. kialakitasra és irasban régzitésre.
Az Avr. 60.§ -(.3) bekezdésében foglaltak Naprakész nyilvantartas vezetése az
betartdsa. Az Onkormanyzat a gazdalkodasi Onkormanyzat a gazdilkodasi Jegyz6
19t miiukod  bels seitysaoan . [PEKTBKorlsr jogosu Folyamatos | Pénatyi
o . . ,y , személyekrdl és alairas-mintajukrél a osztalyvezet6
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast belsd szabdlyzatban foglaltak szerint
vezessen. )
A pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités Az Avr 33.8 (2) bekezdése f)
| e 4 . . . pontjaban, az Avr. 57. § (4)
igazoldsara és az utalvanyozasra jogosult bekezdésében és az Avr. 52. § ( 6)
személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55. § bekezdésében és 59, § (i) ’ Jegyz6
1/20/(2) bekezdése f) pontjaban, az Avr. 57. § (4) bekezdésében alkalrﬁazésa a pénziievi Folyamatos Pénziigyi
bekezdésében és az Avr. s2. § (6)| % 5 Lot azgléséri}:és osztalyvezetd
bekezdésében és 59. § (1) bekezdésében|® oD BYZESTE, tEl) g
foglaltakat kell alkalmazni az utalvényozésra jogosult
g ’ személyekre, azok kijelolésére.
Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa, a Gazdalkodasi
Szzlc)izllif)a:itz:in' éerliiilkezﬁgflzlslé?a vonatkozé Gazdalkodasi szabalyzat aktualizasa az Jegyz6
1/21/8 51 JogRor yakoriasara von: Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban  [2024.11.30 Pénziigyi
jogosultsag megsziinésérol, az irasbeli . , .
i ey s . e, foglaltak betartasaval. osztalyvezetd
kijeldlés visszavonasanak eljarasi
szabalyairdl, az alkalmazott
dokumentumokrol.
Az Aht. 36. § (1) bekezdésében Az Aht, 36. § (1) bekezdésében Polghmest
1/22{meghatarozott gazdalkodasi szabaly meghatrozott gazdalkodasi szabaly Folyamatos © Jge es e
betartasa. betartésa. Eyz0
Az Aht. 37. § (1) bekezdésében fogla}tak Kotelezettségetvallalds- az Avr. 53. §
?gtagta(sla). II; (;::ifiz::;:ie;ovﬁgli lllili\;;’:tzell:‘kvéi (1) bekezdésében foglalt kivételekkel — Polgarmester
17231 .csak pénziigyi ellenjigyze’s utan csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a Folyamatos Pénziigyi
pénziigyi teljesités esedékessépét peénziigyi teljesités esedékességét osztalyvezet6

megeldzGen, irdsban lehet.

megel6zden, irasban.,




A kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden
térténjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d)
pontjaban és 55. § (1) bekezdésében

A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas dokumentumdn a

124 foglaltak betartasa, a pénziigyi ellenjegyzést|pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a Folvamatos Polgarmester
a kotelezettségvallalds dokumentuméan a|pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd 4 Jegyzb
pénziigyi ellenjegyzés datuménak és afutalds megjelSlésével, az arra jogosult
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas|személy alairdsaval igazolja.
megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval igazolja.

A kotelezettscgvéllalds dokumentumaaz |, ) £ 5 ¢ (1) bekezdés a)-d) Polghrmester
altalanos adatokon, feltételeken tiilmenden .. , P

1/25 ; , pontjaiban foglaltakat alkalmazasa a Folyamatos Pénziigyi

tartalmazza az Avr. 50. § (1) bekezdés a)-d) | .. o r111s , . B
.. kotelezettségvallalds dokumentuman. osztalyvezetd

pontjaiban foglaltakat.

Az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak |Az Avr. 57. § (3) bekezdésében

betartasa, a teljesitést az igazolas datumanak |foglaltakat alkalmazasa a teljesitést az ,

. el , . s a4 o Polgarmester

1/26)és a teljesités tényére térténd utalas igazolas datumanak és a teljesités Folyamatos Jooyzd

megjelolésével, az arra jogosult személy tényére torténd utalas megjelslése, az &

alairaséval kell igazolni. arra jogosult személy aléirasa.

A teljesités igazolaséara jogosult|Az Avr. 57. § (4) bekezdésében

27 személyekre, azok kijelolésére az Avr. 57. §|foglaltakat alkalmazisa a teljesités Folvamatos Polgarmester
(4)  bekezdésében  foglaltakat  kell|igazolasara jogosult személyekre, azok 4 Jegyz6
alkalmazni. kijel6lésére.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, Az Avr. 58.§ (4) be ’ezdeseben ,
N 7 foglaltakat alkalmazasa az Polgarmester
1/28)azok kijelSlésére az Avr. 58. § (4) ervénvesitésre iozosult személvekre Folyamatos Teavzd
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. . e £y
azok kijelGlésére.
Az Aht, 38. § (1) bekezdésében foglaltak |2 At 38 § (1) bekezdése szerint a
. S me s . kiadési eldiranyzatok terhére kifizetést
betartasa. A kiadasi eldiranyzatok terhére . , , .,
. . . . elrendelni utalvanyozas alapjan kell az
kifizetést elrendelni — az Avr. 59. § (5) . .
., X L Avr. 59. § (5) bekezdésében
bekezdésében meghatarozott kivételekkel — i . s
i , -, s . meghatarozott kivételekkel. A kiadasi i
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi e s o e e Polgarmester

1/29)7 ", ., L , i eldiranyzatok terhére tdrténé Folyamatos Y

eldiranyzatok terhére térténd utalvanyozasra . , ; Jegyz6
, L utalvanyozas — az Avr. 57. § (3)
—az Avr. 57. § (3) bekezdésében - .
, L, s bekezdésében meghatarozott
meghatérozott kivételekkel — a teljesités ., i C
I C s s o . kivételekkel — a teljesités igazolasat, és
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott S .
. o L . az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor. . e .
érvényesitést kovetden keriil sor.
' Aht. 38. § (1 ' i
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak |2 2At- 38. § (1) bekezdése szerint a
, e tme . bevételi eléiranyzatok javara ,
betartasa. A bevételi eldiranyzatok javara , , . , Polgarmester

1/30 , i . , , . utalvanyozas alapjan kell bevételt Folyamatos .
bevételt elszamolni utalvanyozas alapjan , . , , Jegyz6
lehet elszamolni a Kormany rendeletében

’ meghatdrozott kivételekkel.
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak|A kiadasi eléiranyzatok terhére torténd
betartasa. A kiadasi eldirdnyzatok terhére|utalvanyozas —az Avr. 57. § (3)

131 t6rténd utalvényozasra — az Avr. 57. § (3)|bekezdésében meghatarozott Folvamatos Polgarmester
bekezdés szerinti kivételekkel — a teljesités|kivételekkel — a teljesités igazolasat, és Y Jegyz6
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott|az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor. érvényesitést kovetden keriil sor.

Az Avr. 59. § (4) bekezdésében foglaltak

betartasa, a bevételi és kiadasi

pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen |Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti Polgarmester
1/32|az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat |adatokat feltiintetése a bevételi és Folyamatos Pénziigyi

kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon kiadasi pénztarbizonylatra. osztalyvezetd

mar szerepld adatokat nem kell

megismételni, i

Az utalvanyrendelet feleljen meg az Avr. AZ AVL. 39. § (3) l’)ekezdes szerinti Polf’;arrPesjter

1/33 . adatokat feltiintetése az Folyamatos Pénziigyi
59. § (3) bekezdésében elbirtaknak. . . p

utalvanyrendeleten. osztalyvezet




A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban

Gazdasagi események hatdlyos

jogszabalyoknak megfeleld

1/34 f°§la'f elonrasoknak’ nllegfele’loen b1zt('351tam elszamolasanak biztositasa a Bkr. 8. § | Folyamatos Polgarme"ster
sziikséges a gazdasagi események hatalyos X - Jegyzo
jogszabalyoknak megfelel6 elszamoldsat (2) bekezdés d) pontjaban foglalt
JO8 y g " |elsirasoknak megfeleléen.

Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak |2 [0 tv. 1. melléklet ,[IL -
A , Gazdalkodasi adatok” tablazat szerinti
betartasa az Info tv. 1 mellekiet . adatok esetében teljes korti Polgarmester
1/35|Gazdalkodasi adatok” tablazat szerinti o s . , J 2024.11.30 g i
, o kozzététele biztositasa az Info tv. 37. § Jegyz6
adatok esetében biztositott legyen azok ,
et . (1) bekezdésében foglaltaknak
teljes korii kozzététele. B
megfelelen.
A Bkr. 17. § (1)-(2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartasa, a B e et B
. ki
1/36|belss ellendrzés a Jegyzé ltal jovahagyott | ocs0 clendrzési kézikdnyv Jegyd 1)), 11 59 Jegyzb
" Ko g ‘o altali jovahagyasa.
belsé ellenérzési kényv alkalmazasaval
torténjen.
2. Az éves kiltségvetési beszimolé ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Onkorményzat éves
koltségvetési beszamol6jat a Jegyz6 — az Az Onkormanyzat éves kéltségvetési Jegyz6
2/1.|Onkorményzat beszamolasi feladatait az beszamoldjanak az Ahsz. 31. § (1) Folyamatos Pénziigyi
Aht. 6/C. §-a alapjan ell4t6 szerv vezetdje — |bekezdésében foglaltak betartisa. osztalyvezetd
és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.
A nettd személyi juttatisok kifizetésének A nettcz S,Z emelyi u ttatz’lsc’)k B
L kifizetésének elszamoldsat a 38/2013. Jegyzb
elszamolasa az 38/2013. (IX. 19.) NGM (o e

2/2. . , . (IX. 19.) NGM rendelet 1. szamu Folyamatos Pénziigyi
rendelet 1. szami melléklet, VIIL. fejezete , . , P
B) pont 8.-9. alpontai szerint térténjen melléklet, VIIL. fejezete B) pont 8.-9. osztalyvezetd

P -~ alpony yen. alpontjainak megfelelden kell végezni.
Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valddisag elve, tovabba az A bizonylati elv és a bizonvlati
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz. viat elv cs 2 bizonylatl
i . . .| fegyelem érvényesiilése érdekében a .
52. §-dban foglalt el6irds szerinti bizonylati| =~ " " "~ o Jegyzd
. . . (o .. |szamviteli (kényvviteli) A
2/3.lelv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése| . s . , Folyamatos Pénziigyi
, . , . .. ... [nyilvantartasokba bejegyzés csak . .
érdekében a szamviteli  (kSnyvviteli) . . s . osztalyvezetd
o, , . . |szabalyszeriien kiallitott bizonylat
nyilvantartasokba  csak  szabélyszertien alapi4n t5rténik
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat P ’
bejegyezni.
Az Ahsz. 41. § (2) bekezdésében foglaltak
betartdsa. Az  eldlegként  folydsitott| Az Ahsz. 41. § (2) bekezdésében
tamogatdssal ~ kapcsolatos  elszAmoldsi|foglaltaknak megfelelden az elélegként
kitelezettséget a 03. szdmlacsoportban alfolydsitott timogatassal kapcsolatos Jegyzd

2/4./006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamldval|elszamolasi kotelezettségek 03. Folyamatos Pénziigyi

szemben nyilvantartdsba kell venni. (a|szdmlacsoportban a 006. Egyéb osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1. szdmii
melléklet, X. fejezet C) cim 4. pont b)

alpontja)

nyilvantartasi ellenszamlaval szemben
torténd nyilvantartasba vétele.




2/5.

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. A készpénzbevételeknek a
pénztarbol a fizetési szamldra térténd
befizetésének elszamolasa a 361.
Pénzeszkozék dtvezetési szamla kdnyvviteli
szamlan térténjen. Az Szt. 165. § (2)
bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt
elbiras szerinti bizonylati elv és bizonylati
fegyelem érvényesiilése, a gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tiikrsz6
dsszes bizonylat adatait a kényvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

Végrehajtasra keriilt.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjén a
pénzeszko6zok valtozasaval kapcesolatos
gazdasagi események konyvelését a
bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetben kell nyilvantartasba venni,
elszamolni. Az Ahsz. 52. §-a alapjan a
kéltségvetési s a pénziigyl szamvitelben a
Szt-nek a bizonylati elvre, bizonylati
fegyelemre, és a szamviteli bizonylatokra
vonatkozé szabalyait kell alkalmazni (Szt.
165. § (1), (2) és (4) bekezdés, 166-169. §),

A pénzeszk6zdk valtozdsaval
kapcsolatos gazdasdgi események
konyvelése a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kovetd nyilvantartasba
vétele, elszamolésa az Ahsz. 53. § (2)
bekezdése alapjan. Minden gazdaséagi

iy minden gazdaségi eseményrdl eseményrdl bizonylat kiallitasa, Jegyzd
2/6. bizonylatot kell kiallitani, konyvelni pedig kényvelni pedig csak a szabélyszerlien | Folyamatos Pénziigyi

csak a szabalyszeriien kiallitott bizonylat k1a lhtot,t blzonylaf alapJ’an. A . osztélyvezetd

alapjan lehet. Ennek alapjan a napi k?vetelesek n)(l’lva’mtanas’ba \'/etele ?

bevételekkel kapcsolatos bizonylatok adatai blzony’llatok (k1a111,to’tt szamlally(,

szerint kell a konyvekben rogziteni a n"yu{;ta‘lk) kele.t.:kezes’e nek.na’pj’ar}

, . , . .. . torténjen, a kdvetelés teljesitésének

gazdasagi eseményeket, fliggetleniil attol, napja pedig a pénzésszegek

hogy azokr6l még kiildn Ssszesitd is késziil. b désénck 1

Tehat a kovetelések nyilvantartasba vétele a eszedesenck napya legyen.

bizonylatok (killitott szamlak, nyugtak)

keletkezésének napjan torténjen, a kdvetelés

teljesitésének napja pedig a pénzdsszegek

beszedésének napja legyen.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés b) pontja

szerinti elszamolasok soran a sajat

eléallitasn készletek allomanyvaltozasanak e vt Jegyz6
2/7.|elszamolasa. (38/2013. (IX. 19.) NGM ,’1*1 sajat el"fl‘:l‘“}s‘,' kelfﬂlete,k y Folyamatos Pénziigyi

rendelet 1. szamu melléklet, VI fejezet atlomanyvaliozasanax elszamolasa. osztalyvezetd

Novekedések A) cim 2. pont és a

Csokkenések A) cim 1. pont)
Kapcsolddo javaslatok

Az Ahsz. 52. §-a alapjan a kéltségvetési és a

pénziigyi szamvitelben az Szt-nek a

bizonylati elvre, bizonylati fegyelemre, és a|Az Ahsz. 52. §-a alapjan a

szamviteli bizonylatokra vonatkozd|koltségvetési és a pénziigyi i Y

szabdlyait kell alkalmazni (Szt. 165. § (1),|szamvitelben az Szt-nek a bizonylati ’eg{/zo'

Folyamatos Pénziigyi

(2) és (4) bekezdés, 166-169. §), igy minden
gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell
kidllitani, koényvelni pedig csak a
szabélyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
lehet.

elvre, bizonylati fegyelemre, és a
szamviteli bizonylatokra vonatkozé
szabalyait kell alkalmazasa.

osztalyvezet6




Az Ahsz. 12. § (2), (8) és (9) bekezdése

szerint a mérlegben a készleteken beliil kell| A készleteken beliil a befejezetlen Jegyzb
kimutatni tObbek kozott a befejezetlen|termelés, a félkész termékek és Folyamatos Pénziigyi
termelés, a  félkész  termékek  és|késztermékek értékének kimutatisa a osztalyvezetd
késztermékek értékét.

Ahsz. 16. bekezdésében foglaltak| , .
Az ’sz 6.8 (.7,) crez es’e "en c,)gata A sajat termelésii készletek bekeriilési "
betartdsa a sajat termelésii  készletek|, * . . ; Jegyzb

e e ot o értékének meghatarozasanal az Ahsz. A
bekeriilési értékének meghatirozasanal. Az L, Folyamatos Pénziigyi
4 1s s = ., . .|16. § (7) bekezdésében foglaltak | .
Onkdltséget az Onkoltségszamitasi betartésa osztalyvezetd
szabalyzat szerint kell megallapitani. '

Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt|Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban
eldirdsok betartdsa. A kozfoglalkoztatas|meghatarozott kotelezd Polgarmester
program keretében eldallitott termékekré] az|adattartalommal a kézfoglalkoztatds Folvamatos Kézmunka
Ahsz.  14. melléklet X. pontjéban program keretében elballitott s programért
meghatarozott kotelezd adattartalommal, |termékekr6l kiilsn nyilvantartas felelds
kiildn nyilvantartas vezetése. vezetése.
Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1) )
bekezdés szerinti valodisag elve, tovabba az| Az Ahsz. 52. §-aban foglalt elSiras
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz.|szerinti bizonylati elv és a bizonylati
52. §-4ban foglalt el6iras szerinti bizonylati|fegyelem érvényesiilése érdekében a Poled .
lv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése|szdmviteli (konyvviteli) b e
2/8.|%V es a 4 gyelel yesulese et ; X . Folyamatos Pénziigyi
érdekében a szamviteli  (konyvviteli)|nyilvantartasokba csak szabalyszertien . .
. P . o osztalyvezet6
nyilvantartasokba  csak  szabalyszeriien |kidllitott bizonylat alapjan adatok
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat|bejegyezése az eldiranyzat
bejegyezni az eléiranyzat médositasokkal|médositasokkal kapcsolatban.
kapcsolatban.
Az Onkormanyzat eredeti eldiranyzat Az’ ere_d etf el0-1ra'nyzat'modo’51tasanak ,
oy r . o . . |szamviteli nyilvantartasba vétele az Polgarmester
mddositasanak szamviteli nyilvantartasba . s ; e .
. . s ; arra jogosult déntése — Aht. 34. § (1) Folyamatos Pénziigyi
vételét az arra jogosult dontése — Aht. 34, § . e s L , B
(s e L. bekezdés és a koltségvetési rendelet osztalyvezetd
(1) bekezdés és a koltségvetési rendelet alapi4n ‘oskérevakorld — tAmassza al4
alapjan jogkOrgyakorld — tamassza ala. P)an JOgKOTEY )
Az Ahsz. 14. szdm mellékletében Poled "
Az elbiranyzatokrol vezetett részletez6 foglaltaknak megfeleld részletetezésii 0 gan:l_les_er
209 ., . . " L, , . Folyamatos Pénziigyi
nyilvantartas tartalma feleljen meg az Ahsz. |nyilvantartas vezetése az 4] 14
14. szamu mellékletében foglaltaknak. eldiranyzatokrol. oszialyvezeio
Az Aht. 1. § 15. pontjaban és az Avr. 56. §| A kotelezettségvallalast kovetden az
(1) bekezdésében foglaltak betartasa, a|Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl
kotelezettségvallalast -kovetéen |haladéktalanul gondoskodni kell,
haladéktalanul gondoskodni kell annak az|ezéltal a kbtelezettségvallalds Polgarmester
Ahsz. szerinti nyilvantartdsba vételérdl, |értékébol —az Avr. 46. §-ban Folyamatos Pénziigyi
eziltal a kotelezettségvallalas értékébol — az|foglaltakkal Gsszhangban — a osztalyvezetd
Avr. 46. §-ban foglaltakkal &sszhangban — a|kdltségvetési év és az azt kovets
koltségvetési év és az azt kovetd éveket|éveket terheld rész nyilvantartasba
terheld rész nyilvantartasba vételérsl. vételérdl.
A katelezettségvallalas értékének
meghatarozasa az Avr. 56. § (2)|Hatarozatlan idére vallalt kdtelezettség
bekezdésében foglaltaknak megfelelen|értékét a koltségvetési évben és az azt ,

g . ix . P h s . Polgarmester
torténjen.  Hatarozatlan  idére  vallalt|kdvetd harom éven keresztiil szarmazé - .

. s iys . C ot e . s Folyamatos Pénziigyi
kotelezettség értékét a koltségvetési évben|fizetési kdtelezettségek meghatérozasa osztalvvezetd
és az azt kovetd harom éven keresztiil|az Avr. 56. § (2) bekezdésében v
szarmazd fizetési kételezettségek|foglaltaknak megfeleléen.
dsszegeként kell meghatarozni.

A koltségvetési évet kdvetden
Az Ahsz. 43. § (11) bekezdésében foglaltak|esedékes kételezettségvallalas évek ,

. v P o . . . i Polgarmester
betartdsa, a koltségvetési évet kovetden|szerinti tagolasanak részletezd Folvamatos Pénziievi
esedékes kdtelezettségvallalds évek szerinti|nyilvantartasa az Ahsz. 43. § (11) Y , vl ;

osztalyvezeto

tagolasat a részletez6 nyilvantartdsokban
kell nyilvantartani.

bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en.
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Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kotelezettségvallalast érint6
gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kdvetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el
kell szamolni.

A kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlédkon a
bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetden haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamolasa.

Folyamatos

Polgarmester
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a koételezettségvallalasok, mas
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kételezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben tOrténjen meg a
kételezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attél fliggben, hogy
az  végleges vagy nem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kovetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mds  fizetési
kételezettségeknek  mindsiil.  (Fogalmi
meghatarozasok:  Abht. I. § 15.
kotelezettségvallalas, Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 9. végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség, Ahsz. 43. § (7) és
(8) bekezdések)

A koételezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlain
a 002. Kételezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol fiiggben,
hogy az végleges vagy nem végleges,
koltségvetési évben esedékes vagy
koltségvetési évet kévetden esedékes
kdtelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségeknek mindsiil.

Folyamatos

Polgarmester
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/11

Az Szt. 69. § (3) bekezdésében, az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdésében foglaltak betartasa. A
leltarba bekeriil6 adatok valodisagarol —a
leltar Osszeallitasat megel6zéen —
leltarozassal kell meggy6z8dni, és azt az
Eszk6z0k €s a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatdban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Leltarozassal kell meggy6z6dni a
leltarba bekeriilé adatok valédisagardl
— a leltar osszeallitasat megel6zben.
Az Eszk6zok és a forrasok
leltarkészitési és leltrozasi
szabélyzataban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel torténd
leltarkészités.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/12

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az éves koltségvetési beszamolo
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtdmasztasdhoz  olyan  leltart  kell
Osszeallitani és megdrizni, amely tételesen,
ellenérizhet6  mddon  tartalmazza a
mérlegben  szerepld  eszkGzoket  és
forrasokat.

Az éves koltésgvetési beszamolo
mérleg tételeinek alatdmasztasahpz
olyan leltar Gsszeallitisa (megérzése),
amely tételesen, ellenérizhet6 modon
tartalmazza a mérlegben szerepld
eszkdzoket és forrasokat.

Folyamatos

Pénzigyi
osztalyvezetd

2/13

Az Ahsz. 22. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa. A vagyonkezelésbe adott
eszkozoket a vagyonkezel$ altal elkészitett
¢s hitelesitett leltarral kell alatdmasztani.

A vagyonkezelésbe adott eszkozoket a
vagyonkezel§ altal elkészitett és
hitelesitett leltarral torténd
alatdmasztasa.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/14

A mérlegben kimutatott tartds részesedések
jogi szabalyozasi szintje és a
jovedelemtulajdonos szektor  szerinti
besorolasa feleljen meg az Ahsz. 11. § (9a)
és (9¢c) bekezdéseiben foglaltaknak.

Az Ahsz. 11. § (9a) és (9¢)
bekezdéseiben foglaltaknak
megfeleléen a mérlegben kimutatott
tartds részesedések jogi szabalyozasi
szintje és a jovedelemtulajdonos
szektor szerinti besoroldsa.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/15

A készpénzéllomany leltarozasa az
Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak

megfeleléen torténjen.

Az Eszkozok és a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi
szabdalyzatanak megfeleld
készpénzallomany leltar elkészitése.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd




Az Szt. 16. § (1) bekezdésében rdgzitett
egyedi értékelés elvének — az Ahsz. 4. § (6)

A kovetelések értékelése soran az

ado, jarulék és mas kdzteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld

bevallasokban szerepld adatokkal.

adatokkal

by16|ockezdésében  meghatdrozott  sajétossag iy o 1g ¢ (1) & (2) bekezdésének | Folyamatos Penziigyi
figyelembevételével — érvényesiilése. A . osztalyvezetd
__ p alkalmazasa.
kévetelések értékelése soran az Ahsz. 18. §
(1) és (2) bekezdését kell alkalmazni.
Az elbzetesen felszamitott, le nem
Az Ahsz. 26. § (11a) bekezdés ¢) pontjaban|vonhat6 altalanos forgalmi ad6t a mas
b/17 foglaltak  betartasa, az elézetesen|kiilonféle egyéb ’réforditésok kozétti Folyamatos Pénziigyi
|~ " "|felszamitott, le nem vonhaté Aaltalanos|elszamolasa az Ahsz. 26. § (11a) osztalyvezet6
forgalmi adét a mas kilonféle egyéb|bekezdés ¢) pontjdban foglaltaknak
raforditasok k6zott kell elszamolni. megfeleléen.
Az Szt. 16. § (2) bekezdésében rogzitett A decem’ber havi 1,llftmen)iek,
idébeli elhatarolas elvének érvényesiilése. A munkabérek b}'utto Ps.sz?genek, a
december havi illetmények, munkabérek december havi hokdzi kifizetések Pénziigyi
/18 L . ves v . . |bruttd és kifizetett Gsszege Folyamatos enzugyl
brutté dsszegének, a december havi hokozi 2 Y 5 5
genek, a i 4w gs o osztalyvezet6
kifizetések bruttd és kifizetett Ssszege l.culon’bozeteflek, tmfabba a’ szemeélyi
Killénbdzetének, tovabbé a személyi Juttatisok kdzteher Ssszegének
juttatisok kozteher 6sszegének elhatirolasa. Fihaidrolgsa.
Az Ahsz. 45, § (3) bekezdésében foglalt | Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében Folvamatos Pénziigyi
eldirasok betartésa. foglalt el6irasok betartasa. Y osztalyvezet
- A részesedésekrél az Ahsz. 14. Az Ahsz. 14.melléklet VIII. pont, 2.
melléklet VIII. pont, 2. alpontjaban X. |alpontjaban X. pontjdban Pénziigyi
pontjaban meghatédrozott kitelezo adatokat |meghatarozott kételezd adatokat Folyamatos , B
tartalmazo részletezd nyilvantartast kell tartalmazo részletezd nyilvantartas osztdlyvezetd
vezetni. vezetése a részesedésekrol.
b9/ A készletekrél az Ahsz. 14. melléklet |Az Ahsz. 14.melléklet X. pontjaban
X. pontjaban meghatarozott kitelezd meghatéarozott kitelezé adatokat Folyamatos Pénziigyi
adatokat tartalmazé részletez6 nyilvantartast |tartalmazo részletezd nyilvantartas osztalyvezetd
kell vezetni. vezetése az készletekrol.
Az Ahsz. 14.melléklet IV. pontjaban
T Az adott és a kapott el6legekrdl az meghatarozott kitelez6 adatokat Pénziigyi
Ahsz. 14. melléklet IV. pontjaban tartalmazo részletezd nyilvantartas Folyamatos , )
meghatarozott kételez6 adatokat tartalmazd |vezetése az adott és a kapott osztélyvezetd
részletezd nyilvantartast kell vezetni. elélegekrol.
Az éves konyvviteli zarlat keretében
el kell végezni az Ahsz. 53. §(5) Az altalanos forgalmi adé
bekezdés d) pontjaban foglalt feladatokat, [megallapitasival kapcsolatos
azaz az altalanos forgalmi ado elszamolasok, egyeztetések elvégzése,
megallapitasaval kapcsolatos ennek soran az altalanos forgalmi ado e
/20 elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek soran |elszamolasai k6zdtt nyilvantartott Folyamatos lfenzugylu
az altalanos forgalmi ado elszamolasai eldzetesen felszamitott, nem levonhato osztélyvezetd
kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, |altalanos forgalmi add atvezetése a
nem levonhatd altalanos forgalmi adé mas kiilénféle egyéb raforditasok kozé
atvezetését a mas kiilonféle egyéb az éves kdnyvviteli zarlat keretében.
raforditasok kozé,
Az éves konyvviteli zarlat keretében
el kell, vegeznl 8z Absz. 53. §(5) A konyvviteli szdmldkon kimutatott
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feladatokat, C e 1a . . . T
2/21azaz a konyvviteli szamlakon kimutatott ado,  jarulék & mas kdzteher Folyamatos Pénzligyi
kotelezettségek egyeztetését a osztalyvezet6




-

Az éves konyvviteli =zarlat Keretében
kell végezni Ahsz.  53.

¢l el' vegezm” 4 sz 53. § (6) A készletek allomanyvaltozasainak .
| bekezdés b) pontjaban foglalt feiadatokat, o . . o Pénziigyi
2/22 . , e, elszamolasa az éves konyvviteli Folyamatos , B

azaz a készletek allomanyvaltozdsainak —| , osztalyvezets

. e ! w110, . |Zarlat keretében.

igy kiilondsen sajat eléallitas,

anyagfelhasznalas — elszamoldsat.

Az éves koOnyvviteli zdrlat keretében

I Sgezni Ahsz. 53. §(8 :

: kell, Vegezm_,az Absz 3@ Az éves konyvviteli zarlat L

bekezdés c) pontjaban foglalt feladatokat, . e, Pénziigyi
2/23 . . . |keretében az eszkzok értékelésének Folyamatos , "

azaz , az Ahsz. 53.§ (6) bekezdés e) pontja Ivéazése osztalyvezetd

szerinti Kivétellel az értékvesztés clvegzese.

elszamolasat és annak visszairasat.

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell
b4 végezni az Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) Az iddbeli elhatarolasok elszamolasa Folvamatos Pénziigyi
™~ |pontjaban foglalt feladatokat, azaz az az éves konyvviteli zarlat keretében. 4 osztalyvezetd

id6beli elhatarolasok elszamolasat.

Az eredménykimutatds dsszeallitdsa soran AZ, Ah.s “ 4 - § alapjén alkal{nazott J’eg?izo.
2/25 : ., .. .. |szamviteli alapelvek betartasa az Folyamatos Pénziigyi

az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli eredménvkimutatds Allit4 4 Stal o5

alapelveket be kell tartani. edménykimutatds Osszeallitisa sordn. osztalyvez
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2. melléklet Balmazujvarosi K8zis Onkorményzati Hivatal (PIR torzsszam: 373171)

Ellendrzési jelentésben régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

5 feladat feladat
c’>rs Révid leirdsa elvégzendd feladatok végrehajtdsdnak | végrehajtasaért
il hatarideje felelGs személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az SzMSz feliilvizsgalata és kiegészitése az | A szervezeti és mitk6dési
1/1.|Avr. 13. § (1) bekezdés ¢) pontjaban elbirtak [szabalyzatrol sz616 rendelet 2024.11.30 Jegyz6
figyelembevételével. modositasa.
A Szamviteli politika kialakitasa az Szt. 14. |Szamviteli politika aktualizaldsa a [
12 § (3) bekezdésében és az Ahsz. 50. § (1) Szt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Péngz>i]i ;
"|bekezdésében eldirtak figyelembevételével [Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o NZAEY .\
. . osztalyvezetd
torténjen. elbirtak szerint.
A Szémviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (1)| A szamviteli politika aktualizalasa Teoyzd
13 bekezdésében foglaltaknak megfelelden -|soran a Szt. 14. § (4) bekezdésében 2024.11.30 Péngz}i’i ;
"[r6gziteni kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében|foglaltak rogzitése az Ahsz. 50. § o osztal get('i
eldirt rendelkezésket. (1) bekezdésében foglaltak alapjan. v
A szamviteli politika aktualizalasa
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (7)|az altalanos kéltségek, valamint az
bekezdésében foglaltaknak megfelelen - altalanos kiadasok és bevételek
rogziteni kell a Kdzds Hivatal tekintetében  |tevékenységekre torténd Jegyz6
1/4.)az altalanos kéltségek, valamint az 4ltalanos |felosztisanak médjat, a felosztashoz [2024.11.30 Pénziigyi
kiadasok és bevételek tevékenységekre alkalmazott mutaték, vetitési alapok osztalyvezetd
torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz |régzitése az Ahsz. 50. § (7)
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat. bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen.
Az Eszk6z6k és a forrasok értékelési Az Eszk6z6k és a forrasok értékelési Jegyzb
1/5. |szabalyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. |szabalyzatanak aktualizalasa az 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. [Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezet6
pontjaiban foglaltak régzitésével.
1; (I;‘;ﬁizzze:z:; Zzlzb?;zz_atl?;nﬂ-):szz;lész. 30 Pénzbeszed6 helyekrél rendelkezni Jegyzd
1/6. pyan - p \ kell az Ahsz. 50. § (1) bekezdése & |2024.11.30 Pénziigyi
helyekre vonatkozoan is rendelkezni kell az az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan oszialvvezets
Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakrol S P)an. v
» Sza,lmvxteh ?Ol,ltlkaban ?S 2 Anaak A sziikséges jogszabalyi valtozasok R
keretében elkészitett szabalyzatokban — az Keriilienek 4tvezetése a szamviteli Jegyz6
1/7.|8zt. 14. § (11) bekezdésében eldirtaknak - . . i 2024.11.30 Pénziigyi
A . s politikaban ¢s az annak keretében . .
megfelelden — a sziikséges jogszabalyi ., . osztalyvezetd
, . rq , , elkészitett szabalyzatokban.
valtozasok keriiljenek atvezetésre.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak|Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Teoyzd
betartasa, a Szadmlarend a hatalyos az Ahsz.|Ahsz. 16. mellékletében , gy .
1/8. s L , oy , , 2024.11.30 Pénziigyi
16. mellékletében megallapitott egységes|megallapitott egységes szamlakeret . B
. e 1w - osztalyvezets
szdmlakeret alapjan késziiljon. alapjén.
A Szamlarend a szamla értéke
gsg;zll(ée:i;si?:zk, :;g::(éer;?::;l; rJ1 OSIZT?;Z):: Szamlarend aktualizalasa a hatdlyos Jegyz6
1/9.|S7amIat eTinty gazcasag nyeket, 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek|2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valé kapcsolatat a hatalyos .y , R
megfelelden. osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfeleléen tartalmazza,




A Szémlarend — az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen —
tartalmazza a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat, azoknak a kapcsolédo

Szamlarend aktualizalasa a

részletezd nyilvantartasok

vezetésének modjaval, azoknak a

kapcsolddé konyvviteli és

nyilvantartasi szamlakkal valo
egyeztetésével, annak

kényvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valé|dokumentalasaval, valamint a

egyeztetését, annak dokumentalasat, részletezé nyilvantartasok és az Jegyzd
1/10]valamint a részletezd nyilvantartdsok és az  |egységes rovatrend rovataihoz 2024.11.30 Pénziigyi
egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsolédéan |kapcsolédéan vezetett nyilvéantartési osztalyvezetd
vezetelt nyilvantartasi szamlak adataibol a  [szaml4k adataibél a pénziigyi
pénziigyi konyvvezetéshez késziilt dsszesitd |konyvvezetéshez késziilt dsszesitd
bizonylatok (feladésok) elkészitésének bizonylatok (feladasok)
rendjét, az 6sszesitd bizonylat tartalmi és elkészitésének rendjével, az
formai kovetelményeit. Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeivel kiegészitve
az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelen.
Szamlarend aktualizalasa a
Keriiljon kialakitasra — az Szt, 161, § (2)[Zamlarendben foglaltakat .
\ . e alatamaszt6 bizonylati renddel Jegyz6
bekezdés d)  pontjdban  elSirtaknak| " , ‘ . L
1/11 . , kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
megfelelden — a szdmlarendben foglaltakat ., , , B
alétamaszt6 Bizonvlati rend bekezdésében és az Szt. 161. § (2) osztalyvezet6
Y ) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelden.
A Gazdalkod’as1 szabab"zatban —az Avr. 13. A Gazdalkodasi szabalyzat )
§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak . : Jegyzd
” O aktualizdsa az Avr. 13. § (2) A
1/12megfeleléen — rogziteni szitkséges a , . 2024.11.30 Pénziigyi
- ) bekezdés a) pontjdban foglalt ; Y
tervezési feladatokkal kapcsolatos belsd e s N osztalyvezetd
) eldirasoknak megfelelGen.
szabalyokat.
Torténjen meg a Gazdalkodasi szabalyzat i . (’}azdalkod?m szabalyzat Jegyzb
A p aktualizasa az Avr. 13. § (4a) e .
1/13{feliilvizsgalata az Avr, 13. § (4a) R e s 2024.11.30 Pénziigyi
i B bekezdésben foglalt el8irdsoknak i .
bekezdésében foglaltaknak megfelelen. B osztalyvezett
megfelelden.
A Gazdélkodasi szabalyzatban az Avr. 53. §
(2) bekezdésében eldirt rendelkezések, Jegyz
valamint a  szabdlyzat 7.  szami| Gazdalkodasi szabalyzat e
1/14 1.

/18] meliékletében foglalt eldirasok|aktualizasa, 2024.11.30 . :tfi’;z“gy‘t,,
feliilvizsgalata és dsszhangjuknak szialyvezeto
megteremtése.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és A Klku.l.detem S zaba} y.zat, az Anyag
. , L. . . és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
eszkdzgazdalkodasi szabalyzat, valamint a . . , B
Vezetékes-és mobiltelefonok hasznalatanak valatiiint & Vezeeckes: &5 Tegyzo
1/15 i ; mobiltelefonok hasznalatanak 2024.11.30 Titkarsagi
szabalyzata - az Avr. 13. § (4a) i o : . ,,
o B szabdlyzat aktualizdlisa az Avr. 13. osztalyvezeté
bekezdésében elbirtaknak megfeleléen — .,
vy I § (4a) bekezdésében elbirtaknak
keriiljon feliikvizsgalatra. B
megfelelen.
Torténjen meg a Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata és az Anyag és|A Beszerzések lebonyolitasénak
eszkozgazdalkodasi szabalyzat|szabalyzata és az Anyag &s Jegyz
1/16 felillvizsgdlata. A  szabilyzatokban az|eszkézgazdalkodasi szabélyzat 2024.11.30 Titkarsagi

elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylé  kifizetések  rendje  legyen
Osszhangban a Gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltakkal.

aktualizélasa, sszhang
megteremtése a Gazdalkodasi
szabalyzattal.

osztalyvezetd




kori kozzététele.

37. § (1) bekezdésében foglaltaknak

megfeleléen.

Az Ellendrzési nyomvonal kialakitasa a Bkr. [A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt Jegyzb
1/1716. § (3) bekezdésében foglalt eléirdsoknak  |eléirasoknak megfelels ellendrzési  [2024.11.30 Titkarsagi
megfelelGen. nyomvonal elkészitése. osztalyvezetd
éﬂé‘;ﬁ;ﬁ;ﬁ?n lzg:;g}(bzzlzganvalamgt la]i Munkakori leirasok frissitése, a Jegyzd
1/18 . c ol y N g Gazdalkodasi szabalyzattal 2024.11.30 Titkarsagi
feladatok és hataskdrdk osszhangjanak| , .\
, Osszhangban. osztalyvezetd
megteremtése.
A Kozos Hivatal tekintetében — a Bkr. 8. § A Bkr. 8. § (1)-2) b?kezdes.elben
. . foglaltaknak megfeleléen minden .
(2)-(4) bekezdéseiben foglaltaknak tevékenyséeére  vonatkozéan @ Jegyzd
1/19)megfelelden — keriiljenek kialakitasra és . VSeE ., . 12024.11.30 Titkarsagi
I, N . sziikséges kontrolleljarasok . B
irasban rogzitésre a sziikséges . e <o or osztalyvezetd
= keriiljenek kialakitasra és irasban
kontrolleljarasok. o
rogzitésre.
A gazdilkoddsi jogkorgyakorlasra jogosult [Naprakész nyilvantartas vezetése a
személyckrol és alairas-mintajukrol — az gazdalkodasi jogkorgyakorlasra Jegyzd
1/20]Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak  |jogosult személyekrsl és alairas- Folyamatos Pénziigyi
megfelelden — naprakész nyilvantartast kell [mintajukrol a belsé szabalyzatban osztalyvezetd
vezetni. foglaltak szerint.
A Gazdalkodasi szabalyzatban — az Avr. 13.
§ (2) bekezdés a) pontjaban elbirtaknak
maezit;f(l;?sli 'o;kﬁr rerﬁgﬁzza V(:(rfaﬂkozg Gazdalkodasi szabalyzat aktualizdsa Jegyz6
1/21)8 251 JOgKOr gyaxor aOZON 12 Avr. 13. § (2) bekezdés a) 2024.11.30 Pénziigyi
jogosultsag megszlinésérdl, az irdsbeli ., e . P
. . . .. . .|pontjaban foglaltak betartasaval. osztalyvezetd
kijel6lés visszavonasanak eljarasi
szabalyairol, az alkalmazott
dokumentumokrol.
A Ko covallaldsra &
A kételezettségvallaldsra és az kot'elezet’t seeva aldsra és az
i .. , .. ... _|utalvanyozésra jogosult személyek .
utalvanyozasra jogosult személyek kijelslése| .. . ‘ Jegyzb
. o i . |kijelolése az Avr. 52. § (1) L
1/22)az Avr. 52. § (1) bekezdésében és az Avr. . . , : Folyamatos Pénziigyi
., bekezdésében és az Avr. 59. § (1) , B
59. § (1) |Dbekezdésében foglaltak o osztalyvezet6
e s bekezdésében foglaltaknak
figyelembevételével torténjen. P
megfeleléen torténjen.
A kotelezettségvallalas gyakorldsa az Avr.|A kotelezettségvallalas gyakorlasa Jegyzd
1/23152. §-aban eldirtak figyelembevételévellaz Avr. 52. §-aban  elbirtak| Folyamatos Pénziigyi
torténjen. figyelembevételével torténjen. osztalyvezetd
e . e . pénziigyi ellenjegyzés
o penzieyt ellenj ceyzes J ogkorgyakorldsa jogkdrgyakorlasa feleljen meg az az Pénziigyi
1/24)feleljen meg az az Avr. 55. § (D, . Folyamatos . .
. Avr. 55. § (1) bekezdésében osztalyvezet6
bekezdésében elbirtaknak.
eldirtaknak.
A kotelezettségvallalas gyakorldsa az Aht.  |A kételezettségvallalas gyakorlasa Jegyzb
1/25{37. § (1) bekezdésében eldirtaknak az Aht. 37. § (1) bekezdésében Folyamatos Pénziigyi
megfelelSen térténjen. eldirtaknak megfelelBen térténjen. osztalyvezetd
Avr. 50. § (1 : S
A kotelezettségvallalas dokumentumanak Az Avr 50. § (1) bekezdés b) e§ 4 Jegyz6
. ‘ pontjaiban foglaltakat alkalmazasa a e .
1/26{tartalma feleljen meg az Avr. 50. (1) . a1 Folyamatos Pénziigyi
. ; .. kotelezettségvallalas } B
bekezdés b) és d) pontjaiban eldirtaknak. , osztalyvezet
dokumentuman.
Gazdasigi események hatalyos
A gazdasigi események elszamolasanak|jogszabalyoknak megfelels Jegyzd
1/27 kontrollja a Bkr. (2) bekezdés d) pontjaban|elszaimolasanak biztositasa a Bkr. 8. Folyamatos Pénziigyi
elbirtaknak megfelelden biztositott legyen. |§ (2) bekezdés d) pontjéban foglalt osztalyvezet&
eldirasoknak megfelelen.
fotv. 1. 2 .
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak Az In’o v ,1. mellek’l’e t,”H,I
\ , Gazdalkodasi adatok” tablazat B
betartasa az Info tv. 1. melléklet , ITI. . . . o Jegyz6
. L. vy i1t x .. szerinti adatok esetében teljes koril R
1/28{Gazdalkodasi adatok” tablazat szerinti s R 2024.11.30 Pénziigyi
i . X . |kozzététele biztositisa az Info tv. i .
adatok esetében biztositott legyen azok teljes osztalyvezetd




Keriiljon kialakitasra a Belsé ellendrzési
kézikonyv a Bkr. 17. § (1)-(2) ,, et "
. X 11 i
1/29]bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § (7) Zf:io.ZVZE:rZZZIakeZIkonyV Tegyd 2024.11.30 Jegyzd
bekezdésében eléirt rendelkezéseknek L gyasa.
megfelelden.
2. Az éves koltségvetési beszdmolé ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:
Az éves koltségvetési beszamoloérdl sz6lo  |Az éves koltségvetési beszamolorol .
I ‘o (2 een . Jegyzd
1 adatszolgaltatas feladasanak teljesitése az  [sz616 adatszolgaltatas feladdsanak Folyamatos Pénziievi
| Ahsz. 32. § -aban el6irt hatérids teljesitése az Ahsz. 32. § -4ban eldirt| °~ ot Vg ”
figyelembevételével t6rténjen. hatariddben. Y
A koltségvetési kiadasok kiemelt Az Avr. 44. § (2) bekezdésben
elSiranyzaton beliili rovatok eléirtaknak megfelels koltségvetési Jegyzd
2/2.|é4tcsoportositasanak elrendelése az Avr. 44. §|kiadasok kiemelt elbiranyzaton Folyamatos Pénziigyi
(2) bekezdésben elbirtak beliili rovatok dtcsoportositasanak osztalyvezet6
figyelembevételével torténjen. elrendelése.
A konyvviteli nyilvantartasokba valé Az Ahsz. 52. §-aban foglalt eliras
bejegyzés —az Szt. 15. § (3) bekezdésében |szerinti bizonylati elv és a bizonylati
és Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti valédisag (fegyelem érvényesiilése érdekében a
elve, tovabbd az Szt. 165. § (1)-(2) szamviteli (konyvviteli) Jegyz6
2/3.|bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt |nyilvantartasokba csak Folyamatos Pénziigyi
elbirds szerinti bizonylati elv és bizonylati |szabélyszeriien killitott bizonylat osztalyvezetd
fegyelem érvényesiilése érdekében — csak  |alapjan adatok bejegyezése az
szabélyszertien kidllitott bizonylat alapjan  |eldiranyzat médositasokkal
torténjen. kapcsolatban.
Az Ahsz. 14. szama mellékletében Teoyzd
Az elSiranyzatokrdl vezetett nyilvantartdas  |foglaltaknak megfelels ; gy .
2/4, . s : . c o, , Folyamatos Pénziigyi
felejen meg teljeskoriien az Ahsz. 14. részletetezésli nyilvantartis osztélvveretd
melléklet 1. fejezetében eldirtaknak. vezetése az elbiranyzatokrol. Y
Leltarozassal kell meggy6z3dni a
leltarba bekeriilé adatok
. i e e ., valodisagarol — a leltar 6sszeallitasat
A leltarban bekeriild adatok valédisagéarél — . e .
o aties - megelézben. Az Eszkszok és a Jegyzo
a leltar Gsszeallitasat megel6z6en — . Cc s - ..
2/5. AP .. |forrdsok leltarkészitési és leltarozasi |Folyamatos Pénziigyi
leltarozéssal kell meggy6z6dni. A leltarozast ) . X , B
. , , szabalyzatdban meghatarozottak osztalyvezetd
az Szt. 69. § (3) bekezdésében és a hatalyos, . , , .
E e e szerint — de legalabb haromévente —
a Koz6s Hivatalra is kiterjesztett C . o
e e s e i mennyiségi felvétellel torténd
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban leltérkészités
foglaltaknak megfelelden kell elvégezni. '
Az Ahsz. 22. §-4ban el8irtaknak Az éves koltésgvetési beszamolo
megfelelden a mérlegben kimutatott mérleg tételeinek alatdmasztasahpz
valamennyi tétel alatdmasztdsahoz olyan olyan leltar dsszeallitasa Pénziievi
2/6.|leltart kell &sszeallitani, amely tételesen, (megbrzése), amely tételesen, Folyamatos i gy u
. . N osztalyvezetd
ellendrizhet6 médon tartalmazza a ellendrizheté mddon tartalmazza a
mérlegben szerepld valamennyi eszkdzok és [mérlegben szereplé eszkdzoket és
forrasok Gsszegét. forrasokat.

Balmaziijvaros, 2024. aprilis 22.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra néve kételec’inek ismerem el.

\/4(» K'o%ajo 5 Sﬁb ,vé?ﬁ’[“)
_]egyzox /
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titkarsagi osztalyvezetd

Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezets

AodZid P Prua.



3. melléklet Balmazujvarosi Nefelejcs Iddsek Otthona (PIR térzsszam: 831202)

Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben régzitett

szamlakeret alapjan késziiljon.

alapjan.

Sors feladat feladat
i Rovid leirdsa elvégzendd feladatok végrehajtdsdnak | végrehajtasaért
zam . =
hatdrideje feleiés személy
1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az Szt. 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz.
50. § (1) bekezdésében elbirtak betartasa. A
toE\’/e’nyben rc‘>f’g21te.tt alapelvlek, : e’rte}(elzlem Szamviteli politika aktualizalasa a L .
eléirasok alapjan ki kell alakitani és irasba s Intézményvezetd
; ) : o Szt. 14. § (3) bekezdésében és az e
1/1.]kell foglalni a gazdalkodé adottsdgainak,| iy 2024.11.30 Pénziigyi
e o > Ahsz. 50. § (1) bekezdésében . .
kérilményeinek leginkdabb megfelels — a ... . osztalyvezet6
. X o i . |elbirtak szerint.
térvény végrehajtasanak modszereit,
eszkdzeit meghatarozé —  szémviteli
politikat.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében foglaltak  |Szamviteli politika aktualizalasa a ., Y
.. L, . . . , Intézményvezetd
12 alapjan, a Szamviteli politikaban rogziteni  |Szt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziiovi
"[kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében Ahsz. 50. § (1) bekezdésében S ol iy
foglaltakat. elbirtak szerint. alyvezeto
Az Ahsz. 50. § (7) bekezdésében foglaltak
betartasa.”A SZamvitel po-htlka’ban rogzitent Szamviteli politika aktualizalasa az Intézményvezett
kell az Id6sek Otthona tekintetében az . L . .
/3., ., s . P Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
altalanos koltségek, valamint az 4ltalanos eléirtak szerint stalvverets
kiadasok és bevételek tevékenységekre : osztalyvezeto
torténd felosztasanak médjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat
Az Eszk6zok és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/4.| Az Eszk&z0k és a forrasok értékelési szabalyzatanak aktualizalasa az 2024.11.30 Pénzigyi
szabélyzataban rdgziteni kell az Ahsz. 50. §. [Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. |pontjaiban foglaltak rogzitésével.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a|’> . Lenzkezelési  szabilyzat Intézményvezetd
. L , . aktualizalasa az Ahsz. 50. § (1) R
1/5.|Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell . ., 2024.11.30 Pénziigyi
., ., _|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) ;i Y
az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakrdl a . . osztalyvezet6
. i . bekezdésének megfelelGen.
pénzbeszedd helyekre vonatkozdan is.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdésében foglaltak betartisa.
A Szamviteli politikan és az annak keretében|A szamviteli politika és az annak
elkészitett szabalyzatok hatalybalépése utani|keretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
1/6.|Szt./Ahsz./Avr. médositasok esetén  alfeliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
szilkséges  valtozasok  atvezetése  a|valtozasok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
szabalyzatokon. A jovoben a|beliil.
torvénymoédositas esetén a valtozasokat
annak hatalybalépését kivetd 90 napon beliil
kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak  |Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Intézme 5
17 betartasa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16. |Ahsz. 16. mellékletében 2024.11.30 n e;?nezrili)g:ze ©
"|mellékletéb allapitott < allapitott : amlak o
mellékletében megallapitott egységes megallapitott egységes szamlakeret osztalyvezetd




1/8.

A Szamlarend a szamla értéke
ndvekedésének, csokkenésének jogcimeit, a
szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok
maés szamlakkal val6 kapcsolatat a hatalyos
38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelden tartalmazza.

Szamlarend aktualizalasa a hatalyos

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek|2024.11.30

megfelelGen,

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/9.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak
betartdsa, a Szdmlarend tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat alatamaszté
bizonylati rendet.

Szamlarend aktualizdlisa a
szamlarendben foglaltakat
alatamaszté bizonylati renddel
kiegészitve az Ahsz. 51. § 2)
bekezdésében és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelen.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/10

Az Absz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. A Szamlarend tartalmazza a
részletezd  nyilvantartasok  vezetésének
modjat, azoknak a kapcsolddé kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését,
annak dokumentalasat, valamint a részletezd
nyilvantartisok és az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibél a pénziigyi
kényvvezetéshez készilt Osszesitd
bizonylatok  (feladasok)  elkészitésének
rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit.

Szémlarend aktualizalasa a
részletez6 nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapcsolodé kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valé
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a
részletezd nyilvantartdsok és az
egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibdl a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd
bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjével, az

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/11

A Gazdalkodasi szabalyzat médositisa. Az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
elbirasoknak megfelelden, a szabalyzatban
régziteni szitkséges a tervezési feladatokkal
kapcsolatos belsé szabalyokat.

A Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizasa az Avr. 13. § 2
bekezdés a) pontjdban foglalt
eldirasoknak megfeleléen.

2024.11.30

Intézményvezet6
Jegyz6

1/12

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eléiras betartasa, a Gazdélkodasi szabalyzat
feliilvizsgalata és a szabalyzat
hatalybalépése utani Aht./Avr. médositasai
esetén a sziikséges valtozasok dtvezetése. A
jovében a jogszabaly-mddositas esetén a
sziikséges valtozasokat a jogszabaly
hatalybalépését kvetd harminc napon beliil
kell a szabalyzatokon atvezetni.

A Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizdsa az Avr. 13. § (4a)
bekezdésben foglalt elSirasoknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd

1/13

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett
elézetes irasbeli kitelezettségvallalast nem
igényld kifizetések rendje és a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében szerepld
szabélyozas §sszhangjanak a megteremtése.

Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizasa.

2024.11.30

Intézményvezet
Jegyz6




1/14]

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eldirds betartasa, a Kikiildetési szabélyzat,
az Anyag ¢s eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznélatanak szabalyzat feliilvizsgalata és a
szabalyzatok hatalybalépése utani
jogszabaly-modositasok miatt  sziikséges
véltozdsok 4tvezetése. A  jovdben a
jogszabaly-modositis esetén a sziikséges
valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését
kovetd harminc napon beliil kell a
szabalyzatokon atvezetni.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag
és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznélatanak
szabalyzat aktualizilasa az Avr. 13.
§ (4a) bekezdésében eldirtaknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezet

1/15

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata
€s az Anyag és eszkOzgazdalkodasi
szabalyzat feliilvizsgalata. A
szabalyzatokban az elbzetes irasbeli
kételezettségvallalast nem igényl6
kifizetések rendjét a  Gazdalkodasi
szabélyzatban foglaltakkal &sszhangban kell
rogziteni.

A Beszerzések lebonyolitasanak
szabalyzata és az Anyag és
eszkdzgazdalkodasi szabalyzat
aktualizélasa, 6sszhang
megteremtése a Gazdalkodasi
szabdlyzattal.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd

1/16

Az Intézményvezetd készitse el a Bkr. 6. §
(3) bekezdésében foglalt elbirasoknak
megfelelé  ellen6rzési nyomvonalat az
Id6sek Otthonéra vonatkozoan.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt
eldirasoknak megfelels ellendrzési
nyomvonal elkészitése.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/17

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak
betartasa. Az Idések Otthona minden
tevékenységére  vonatkozdan  keriiljenek
kialakitasra és irasban rogzitésre a sziikséges
kontrolleljarasok.

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfelelden minden
tevékenységére  vonatkozéan a
sziikséges kontrolleljarasok
keriiljenek kialakitisra &s irasban
rogzitésre.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/18

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Id6sek Otthona a gazdalkodasi
jogkdrgyakorlasra jogosult személyekrdl és
alafras-mintajukrol a belsd szabalyzatban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast
vezessen.

Naprakész nyilvantartas vezetése a
gazdalkodasi jogkérgyakorlasra
jogosult személyekr6l és alairas-
mintajukrol a bels$ szabalyzatban
foglaltak szerint.

Folyamatos

Intézményvezetd

1/19

A kotelezettségvallalasra és az
utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére az Avr. 52. § (1) bekezdésében
és az Avr. 59. § (1) bekezdésében foglaltakat
kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra és az
utalvanyozasra jogosult személyek
kijelslése az Avr. 52. § (1)
bekezdésében és az Avr. 59. § (1)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen torténjen.

Folyamatos

Intézményvezet

1/20

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa, a Gazdalkodasi
szabalyzatban rendelkezni kell a
gazdalkodési jogkdr gyakorlasara vonatkozé
jogosultsag megsziinésérdl, az irasbeli
kijel6lés visszavonasanak eljarasi
szabdlyair6l, az alkalmazott

dokumentumokrdl.

Gazdalkodasi szabalyzat aktualizasa
az Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontjaban foglaltak betartasival.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyz6




A kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden
torténjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d)
pontjaban és 55. § (1) bekezdésében

A pénziigyi ellenjegyzést a
kételezettségvallalds dokumentuméan

elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
téltse fel az éves koltségvetési beszamol ot
alatdmasztd — konyvelési rendszerbdl
eldallitott — teljes f8konyvi kivonattal

egylitt.

hataridében.

foglaltak betartasa, a pénziigyi ellenjegyzést a} penz’ugyil © ‘lenj ceyzes c’latu'ma{lak InteZIIneI}.yv e?zeto
1/2117°, L i €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére | Folyamatos Pénziigyi
a kotelezettségvallalas dokumentuman a o ! S sk . .
e . . 4. i . torténd utalas megjeldlésével, az osztalyvezet$
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a . g et r
. . i e il ke , |arra jogosult személy alairasival
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas ivazolia
megjelolésével, az arra jogosult személy gazoga.
alairasaval igazolja.
A kitelezettségvallalas dokumentuma az|Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) Intézményvezetd
1/22 dltalanos adatokon, feltételeken tulmenden|pontjaiban foglaltakat alkalmazésa a Folyamatos Y © y ;
tartalmazza az Avr. 50. § (1) bekezdés a)-d)|kotelezettségvallalas o osztal V§Zet6
pontjaiban foglaltakat. dokumentuman. Y
Az Avr, 57. § (4) bekezdésében
1/23 A teljesités igazolasra jogosult személyekre, |foglaltakat alkalmazasa a teljesités Folvamatos Intézményvezetd
azok kijel6lésére az Avr. 57. § (4) igazolaséra jogosult személyekre, y Jegyz6
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.  |azok kijel6lésére.
Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti Intézményvezet
1/24] Az utalvanyrendelet feleljen meg az Avr. 59.|adatokat feltiintetése az Folyamatos Pénziigyi
§ (3) bekezdésében elbirtaknak. utalvanyrendeleten. osztalyvezetd
Gazdasagi események hatalyos
ABkr 8.§(2) bekezd’t’:s d) _pontJ, abap foglalt Jogs’zabal’y(?knak 1.'negf'el’elo Intézményvezetd
1/25]eldirasoknak megfeleléen biztositani elszamolasanak biztositasa a Bkr. 8. | Folyamatos Toavad
sziikséges a gazdasagi események hatilyos [§ (2) bekezdés d) pontjaban foglalt &Y
jogszabalyoknak megfeleld elszamolasat. eldirasoknak megfelelGen.
Az Info tv. 1. melléklet ,,IIL.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak| Gazdalkodasi adatok” tablazat
1/26 betartisa az Info tv. 1. melléklet ,III|szerinti adatok esetében teljes korii Folvamatos Intézményvezet
Gazdalkodasi adatok” tablazat szerinti|kbzzététele biztositasa az Info tv. 4 Jegyzo
adatok esetében biztositott legyen azok teljes|37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
kori kozzététele. megfelelen.
A Bkr. 17. § (1)~(2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartasa, a Belsé ellendrzési kéziknyy Jeev
1/27{belsd ellendrzés a Jegyz6 altal jovahagyott | © S,O,ff e':norze’m CZIROMYVICEYO  19024.11.30 Jegyz6
” ot o altali jovahagyasa.
belsd ellendrzési konyv alkalmazasaval
torténjen.
2. Az éves koltségvetési beszimold ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. A Idgsek Otthona az éves
kéltségvetési beszamoloja adatait a
koltségvetési évet kovetd év februdr 28-aig —
az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben |Az éves koltségvetési beszamolérsl ., B
.. e 1 ek . Intézményvezetd
21, a megsziinés napjat kovetd hatvan napon sz016 adatszolgaltatas feladasanak Folyamatos Pénziigyi
beliil — a Kincstar altal miik6dtetett teljesitése az Ahsz. 32. § -dban el6irt , B
osztalyvezetd




2/2.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valédisag elve, tovabba az
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz.
52. §-aban foglalt eldiras szerinti bizonylati
elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése
érdekében a  szamviteli (kbnyvviteli)
nyilvantartasokba  csak  szabélyszeriien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az Ahsz. 52. §-aban foglalt elbiras
szerinti bizonylati elv és a bizonylati
fegyelem érvényesiilése érdekében a
szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kidllitott bizonylat
alapjan adatok bejegyezése az
eldiranyzat médositasokkal
kapcsolatban.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Aht. 34. § (3) bekezdésében és az Avr.
42. §-dban foglaltak betartasa, az Iddsek
Otthona a kiadasi és bevételi eldiranyzatokat
sajat hataskorben az Avr. 36. § (1)-(3)
bekezdésében foglaltak szerint emelheti
meg.

Az eredeti elbiranyzat
modositasanak szamviteli
nyilvantartisba vétele az arra
jogosult dontése — Aht. 34. § (1)
bekezdés és a koltségvetési rendelet
alapjan jogkorgyakorl6 — tamassza
ala.

Folyamatos

Intézményvezets
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/3.

Az eldiranyzatokrdl vezetett részletezd
nyilvantartés tartalma feleljen meg az Ahsz.
14. szamu mellékletében foglaltaknak.

Az Ahsz. 14. szami mellékletében
foglaltaknak megfelels
részletetezésti nyilvantartas
vezetése az eldiranyzatokrol.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kotelezettségvallalast kdvetden
haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl,
ezaltal a kételezettségvallalas értékébodl — az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal Ssszhangban — a
kéltségvetési év és az azt kovetd éveket
terhel6 rész nyilvantartasba vételérol.

A kitelezettségvallalast kvetden
az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérdl haladéktalanul
gondoskodni kell, ezaltal a
kotelezettségvallalas értékébél — az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal
Osszhangban — a kéltségvetési év és
az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.

Folyamatos

Intézményvezet6
Pénziigyi
osztalyvezet

A kotelezettségvallalas értékének
meghatirozasa az Avr. 56. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
torténjen. A kotelezettségvallalas értékének
meghatarozasahoz szamba kell venni az
abb6l  szarmazé  valamennyi fizetési
kételezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattdl fiige. Ha a fizetési
kotelezettség  jovObeni  mértéke  nem
hatarozhat6 meg pontosan, a kériilmények és
az el6z8 évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi kériilmények kdzétt —
az ¢ésszerli gazdalkodas mellett — realis
legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatdrozatlan id6re  vallalt
kételezettség értékét a koltségvetési évben és
az azt kovetd hirom éven keresztiil
szarmazo fizetési kételezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

Hatérozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a kéltségvetési
évben és az azt kdvetd harom éven
keresztiil szarmazo6 fizetési
kotelezettségek meghatarozésa az
Avr. 56. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd




Z/4.

Az Ahsz. 43. § (11) bekezdésében foglaltak
betartdsa, a koltségvetési évet koveten
esedékes kételezettségvallalas évek szerinti
tagolasat a részletez6 nyilvantartasokban
kell nyilvantartani.

A koltségvetési évet kdvetSen
esedékes kotelezettségvallalas évek
szerinti tagolasanak részletezd
nyilvantartisa az Ahsz. 43. § (11)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen,

Folyamatos

Intézményvezet$
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kételezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel sorin vezetett
nyilvantartdsi szamldkon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetben
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni, el
kell szamolni.

A kételezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a kéltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszdmolasa.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a  kotelezettségvallalasok, mas
fizetési  kotelezettségek  nyilvéantartasi
szamlain a 002. Kdételezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvéantartasi
ellenszdmlaval szemben torténjen meg a
kételezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attdl fiiggden, hogy
az  végleges vagy nem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kovetden esedékes
kételezettségvallalasnak, mas fizetési
kételezettségeknek  mindsiil.  (Fogalmi
meghatérozasok:  Aht. 1. § 15.
kotelezettségvallalas, Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 9. végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség, Ahsz. 43. § (7) és
(8) bekezdések)

A koételezettségvallalasok, mas
fizetési kételezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002,
Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben, A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol fiiggden,
hogy az végleges vagy nem
végleges, kéltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet
kovetben esedékes
kételezettségvallalasnak, mas
fizetési kitelezettségeknek mindsiil,

Folyamatos

Intézményvezet
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/5.

Az Szt. 69. § (3) bekezdésében, az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdésében foglaltak betartasa. A
leltarba bekeriilé adatok valodisagarsl —a
leltar Gsszeallitasat megel6zben —
leltdrozassal kell meggy6z8dni, és azt az
Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzataban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Leltdrozassal kell meggy6z6dni a
leltarba bekeriilé adatok
valodisagérol — a leltar §sszeallitasat
megeléz6en.Az Eszk6zok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatdban meghatarozottak
szerint ~ de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel torténd
leltarkészités.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/6.

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében elbirtak
betartasa, a vagyonkezelGi jog
vagyonkezelési szerzddéssel jojjon Ktre.

Az Nvtv, 11. § (1) bekezdésében
elbirtak betartasa.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/7.

Az Ahsz. 48. § (1) bekezdésében és (9)
bekezdés a) pontjaban foglaltak betartésa.
Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
kbz6tt kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni a decemberben
kifizetett december havi illetményeket,
munkabéreket — ideértve az egyébként a
K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandé mas
kifizetéseket is — a kdltségvetési évet kivets
év januar honapjaig

A decemberben kifizetett december
havi illetményeket, munkabéreket —
ideértve az egyébként a K1101.
Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandé
mas kifizetéseket is — a kdltségvetési
évet kdvetd év januar honapjaig Az
egyéb sajatos eszkszoldali
elszamolasok kozott kell elszamolni,
¢és a mérlegben ilyen elnevezéssel
kimutatni.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd




. o o .1..|A maradvany felillvizsgilata és a
A maradvény feliilvizsgalata és a jogszabalyi|. - . . e .
. . oo .- " |jogszabalyi lehetGségekhez mérten a Pénziigyi
2/8. |lchet6ségekhez mérten a szitkséges javitasokl” = . - . Folyamatos X u
., N . szilkséges javitasok elvégzése a osztalyvezetd
elvégzése a kényvvezetésben. N b
kényvvezetésben.

Balmazijvéros, 2024. aprilis 22.
Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra néve kétele6nek ismerem el.

Tarné Lajter Angéla
jegyzd intézményvezetd
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4, melléklet Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény (PIR térzsszdm: 377003)

Ellenérzési jelentéshen régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

Sors feladat feladat
?r Révid leirasa elvégzend§ feladatok végrehajtasdnak | végrehajtasaért
zam R P .
hatérideje felelGs személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
Az Szt. 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz.
50. § (1) bekezdésében elbirtak betartasa. A
togxlre’n yben rc‘>’g21te.t t alapelv’ek, . e}'t e}(pilem Szamviteli politika aktualizalasa a L, i
eldirasok alapjan ki kell alakitani és irasba o Intézményvezetd
. , , .. Szt. 14. § (3) bekezdésében és az . e
1/1.|kell foglalni a gazdilkod6 adottsigainak,| ; i 2024.11.30 Pénziigyi
. ., . Ahsz. 50. § (1) bekezdésében X )
koriilményeinek leginkabb megfelelé — a| ., . osztalyvezetd
=, . r . . ., |el6irtak szerint,
torvény végrehajtasanak mddszereit,
eszkézeit  meghatarozd —  szamviteli
politikat.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében foglaltak |Szamviteli politika aktualizalasa a o B
. o, e o , Intézményvezetd
12 alapjan, a Szamviteli politikaban rogziteni  |Szt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziiavi
“|kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében Ahsz. 50. § (1) bekezdésében S ol §Zet6
foglaltakat. elirtak szerint. v
Az Eszk6zok és a forrasok értékelési Az Eszkdzok és a forrasok értékelési Intézményvezets
1/3.|szabélyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. |szabalyzatanak aktualizalasa az 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat |Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
pontjaiban foglaltak rogzitésével.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan alA Pénzkezelési szabalyzat Intézményvezets
14 Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell|aktualizaldsa az Ahsz. 50. § (1) 2004.11.30 Pénzﬁy ;
‘|az Szt. 14, § (8) bekezdésében foglaltakrdl a|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) o osztdl geté
pénzbeszed6 helyekre vonatkozoan is. bekezdésének megfeleléen. A
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdésében foglaltak betartasa.
i S,zarlnwteh pc’>11t1kan ©s az annal,( k'eretelr)el'l A szamviteli politika és az annak
elkészitett szabalyzatok hatalybalépése utani , ., , . ;
. , R X keretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
Szt./Ahsz./Avr. médositasok esetén a w1 s e
1/5.| 07 i . X . feliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
szilkséges valtozasok atvezetése a e , , i B
X L valtozasok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
szabélyzatokon. A jovében a beliil
térvénymodositas esetén a valtozasokat ’
annak hatalybalépését kdvet6é 90 napon beliil
kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak |Szamlarend aktualizalasa a hatalyos o, B
. . . L L 1t & Intézményvezetd
betartdsa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16. [Ahsz. 16. mellékletében e
1/6. s e . ot . , 2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megallapitott egységes megallapitott egységes szamlakeret , Y
. R, - osztalyvezetd
szémlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a szamla értéke
névekedésének, csbkkenésének jogeimeit, a , s , .. B
szémlat érintd eazdasiei eseménveket. azok Szamlarend aktualizilasa a hatdlyos Intézményvezetd
1/7.|37Ama% TINMO gazaasag nyexet, 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek|2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valo kapcsolatat a hatalyos ,, , B
megfelelden. osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelden tartalmazza.




1/8.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak
betartasa, a Szamlarend tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat alatamasztod
bizonylati rendet.

Szamlarend aktualizalasa a
szamlarendben foglaltakat
alatamaszté bizonylati renddel
kiegészitve az Ahsz. 51. § (2)
bekezdésében és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfeleléen.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/9.

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. A Szamlarend tartalmazza a
részletezé nyilvantartidsok vezetésének
modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szamldkkal valé egyeztetését,
annak dokumentalasat, valamint a részletezd
nyilvantartasok és az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kdvetelményeit.

Szamlarend aktualizalasa a
részletezd nyilvantartasok
vezetésének mddjaval, azoknak a
kapcsol6do kényvviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal valé
egyeztetésével, annak
dokumentilasaval, valamint a
részletez6 nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibél a pénziigyi
kényvvezetéshez késziilt sszesitd
bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjével, az
Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kovetelményeivel kiegészitve
az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen.

2024.11.30

Intézményvezet6
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/10

A Gazdalkodasi szabalyzat moédositasa. Az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
cléirasoknak megfeleléen, a szabalyzatban
rogziteni sziikséges a tervezési feladatokkal
kapcsolatos belsé szabalyokat.

A Gazdalkodasi
aktualizasa az Avr. 13. § (2)
bekezdés a) pontjadban foglalt
eldirdasoknak megfelelden.

szabalyzat

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyz6

1/11

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eldiras betartisa, a Gazdalkodasi szabalyzat
feliilvizsgalata és a szabalyzat
hatalybalépése utani Aht./Avr. modositasai
esetén a sziikséges valtozasok atvezetése. A
jovoben a jogszabaly-moédositas esetén a
szilkséges  valtozasokat a  jogszabaly
hatalybalépését kévetd harminc napon beliil
kell a szabalyzatokon atvezetni.

A Gazdalkodasi
aktualizisa az Awvr.
bekezdésben foglalt
megfelelden.

szabalyzat
13. § (4a)
elbirasoknak

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd

1/12

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett
eldzetes irasbeli ktelezettségvallalast nem
igényl6 kifizetések rendje és a Gazdalkodasi
szabélyzat mellékletében szerepld
szabalyozas dsszhangjanak a megteremtése.

Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizasa.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd




1/13

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eloiras betartasa, a Kikiildetési szabalyzat,
az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabélyzat,
valamint a Vezetékes- €s mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzat feliilvizsgalata és a
szabalyzatok hatalybalépése utani
jogszabaly-mddositdsok miatt  sziikséges
valtozasok atvezetése. A  jovében a
jogszabaly-modositis esetén a szikséges
valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését
koveté harminc napon belil kell a
szabalyzatokon atvezetni.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag
és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzat aktualizalasa az Avr. 13.
§ (4a) bekezdésében elbirtaknak
megfelel6en.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd

1/14

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata
és az Anyag ¢és eszkozgazdalkodasi
szabalyzat feliilvizsgalata. A
szabalyzatokban az eldzetes  irasbeli
kételezettségvallalast nem igényld
kifizetések  rendjét a  Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban kell
régziteni.

A Beszerzések lebonyolitasanak
szabalyzata és az Anyag és
eszkozgazdalkodasi szabalyzat
aktualizalasa, 6sszhang
megteremtése a Gazdalkodasi
szabalyzattal.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd

1/15

Az Intézményvezetd készitse el a Bkr. 6. §
(3) bekezdésében foglalt elirasoknak
megfelelé ellendrzési nyomvonalat az
Ovoda és Bolcsédére vonatkozoan.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt
eléirasoknak megfeleld ellendrzési
nyomvonal elkészitése.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/16

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak
betartdsa. Az Ovoda és Bolcséde minden
tevékenységére  vonatkozéan  keriiljenek
kialakitasra és irasban rogzitésre a sziikséges
kontrolleljarasok.

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfelelden minden
tevékenységére  vonatkozdéan a
sziikséges kontrolleljarasok
keriiljenek kialakitasra és irasban
rogzitésre.

2024.11.30

Intézményvezeté

1/17

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Ovoda és Bélcséde a
gazdalkodasi jogkorgyakorlasra jogosult
személyekrol és aldiras-mintajukrdl a belsd
szabalyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezessen.

Naprakész nyilvantartas vezetése a
gazdalkodasi jogkérgyakorlasra
jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrél a belsé szabalyzatban
foglaltak szerint.

Folyamatos

Intézményvezet6

1/18

A Kkotelezettségvallalasra, a  teljesités
igazolasara és az utalvanyozasra jogosult
személyekre, azok kijelSlésére az Avr. 52. §
(1) bekezdésében, Avr. 57. § (4)
bekezdésében és az Avr. 59. § (1)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

A kételezettségvallalasra, a teljesités
igazolasara és az utalvanyozasra
jogosult személyek kijelolése az
Avr. 52. § (1) bekezdésében, Avr.
57. § (4) bekezdésében és az Avr.
59. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden torténjen.

Folyamatos

Intézményvezetd
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A pénzigyi ellenjegyzésre  jogosult
személyekre, azok kijel6lésére az Avr. 55. §
(2) bekezdése ) pontjaban foglaltakat kell
alkalmazni.

A pénziigyi ellenjegyzés
jogkorgyakorlasa feleljen meg az az
Avr. 55. § (1) bekezdésében
eléirtaknak.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd




A kotelezettségvallalas az Aht. 37. § (1)
bekezdésében foglaltaknak  megfelel6en
tdrténjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d)
pontjdban és 55. § (1) bekezdésében

A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas dokumentuman

hasznalatanak szabalyzata, annak 11. szam(
mellékletét képezd ELSZAMOLO LAP

hasznalatanak szabalyzata, annak
11. szam mellékletét képezb

alapjan térténjen

ELSZAMOLO LAP alapjan.

1/20 foglaltak betartasa, a pénziigyi ellenjegyzést Zspenzéug):l elilzlllf:f.}:es <’iattu'maf1ak Fol ; Inte;r’ner.l.yve.zeto
a kotelezettségvallalas dokumentuman a) a’p i gy J gyzes eHyere olyamatos e' vt ,,
e . \ e , torténd utalas megjeloléseével, az osztalyvezet
pénziigyi ellenjegyzés datuménak és ) g .
e . e e ,_|arra jogosult személy alairasaval
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas|, .
. Tate s . ., |igazolja.
megjelélésével, az arra jogosult személy
alairasaval igazolja.
A kételezettségvallalas dokumentuma az Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) L .
a1z . . B .. , Intézményvezetd
121 altalanos adatokon, feltételeken tiilmenéen |pontjaiban foglaltakat alkalmazasa a Folvamatos Pénziievi
tartalmazza az Avr. 50. § (1) bekezdés a)-d) |kdtelezettségvallalas Y Stal £y lt,,
pontjaiban foglaltakat. dokumentuman. osztalyvezelo
Az Aht. 38. § (2) bekezdése alapjén az Avr. Az A ht. 38. § 2) bekeine’se alap:]'e’m ., B
L ... |az Avr. 60. § (2) bekezdésében elbirt Intézményvezetd
60. § (2)  bekezdésében  eldirt|, , o e e
1/22) . , . ., s Osszeférhetetlenség érvényesiilése az| Folyamatos Pénziigyi
Gsszeférhetetlenség érvényesiilése az , , . ., , .
, L . . , utalvinyozasi feladatok elvégzése osztalyvezetd
utalvanyozasi feladatok elvégzése sordn. sordn
Az utalvényrendelet feleljen meg az Avr.59. Az Avr. 59. § 3) Pekezdes szerinti Intezt'ller}'yvejzeto
1/23 o o adatokat feltiintetése az Folyamatos Pénziigyi
§ (3) bekezdésében elbirtaknak. i i .
utalvanyrendeleten. osztalyvezetd
i ., Gazdasagi események hatalyos
A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban foglalt|. , .
we s ,, . . . .|jogszabalyoknak megfeleld L, .
eldirasoknak megfeleléen  biztositani . s Intézményvezetd
1/24] ., = i , elszdmolasanak biztositasa a Bkr. 8. | Folyamatos .
sziikséges a gazdasagi események hatalyos R . Jegyz6
jogszabalyoknak megfeleld elszamolasat § (2) bekezdés d) pontjaban foglalt
JO8 " |eldirasoknak megfelel6en.
A Bkr. 17. § (1)-(2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartasa, a Belsé ellenérzési kéziknvy Jeavé
1/25]bels6 ellendrzés a Jegyzd altal jovahagyott|, .. .. . YVICEYO  12024.11.30 Jegyz6
i oo pn .. |altali jovahagyasa.
belsd ellenérzési kényv alkalmazasaval
torténjen.
2. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Ovoda és Bolcséde az éves
koltségvetési  beszdmoldja  adatait  a
koltségvetési évet kdvetd év februar 28-aig —
az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben|Az éves koltségvetési beszamolorol ., .
P e Ll on 14 eois . Intézményvezetd
o/1.|2 megsziinés napjat kovetd hatvan napon|szélé adatszolgéltatas feladasanak Folvamatos Pénziiovi
‘Ibeliil — a Kincstar &ltal mikodtetett|teljesitése az Ahsz. 32. § -aban eldirt| - o ztélllzugeté
elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe|hataridoben. Al
toltse fel az éves koltségvetési beszamoldt
alatdmasztdé — kényvelési  rendszerbdl
el6dllitott — teljes fokonyvi kivonattal
egyiitt.
Dolgozénak a 39/2010. (IL. 26.)
Dolgozénak a 39/2010. (IL. 26.) Korm. Korm. rendelet alapjan sajat
rendelet alapjan sajat gépjarmiivel torténé  |gépjarmiivel térténd munkaba jaras L .,
T A . P . Intézményvezetd
munkaba jaras koltségtérités kifizetése a koltségtérités kifizetése a L
22 . i . P s . |Folyamatos Pénziigyi
Gépjarmiivek igénybevételének és Gépjarmilvek igénybevételének és . B
osztalyvezett
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A koltségtérités kifizetésének elszamolasa az
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1. szami
melléklet, VI fejezete B) pont 8.-9.
alpontjai szerint torténjen.

A koltségtérités  kifizetésének
elszamolasa az 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet 1. szami melléklet,
VIII. fejezete B) pont §8.-9. alpontjai
szerint.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés  szerinti  valddisag  elvének
érvényesiilése. Az alapbizonylatok alapjan
sziikséges feliilvizsgalni az Ovoda é&s
Bolcs6de kényveiben kimutatott
ingatlanokat. Az Ovoda és Bélcstde éves
koltségvetési beszamolé mérlegében olyan
ingatlan mutathaté ki, amelyre az Ovoda és
Bolcs6dének az Ahsz. 10. § (2) bekezdés
rendelkezéseivel Gsszhangban allé jogcime
van.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz.
4. § (1) bekezdés szerinti valodisag
elvének érvényesiilése. Az
alapbizonylatok alapjan sziikséges
feliilvizsgalni az Ovoda és Bolcséde
koényveiben kimutatott ingatlanokat.
Az Ovoda és Boleséde éves
koltségvetési beszamold mérlegében
olyan ingatlan mutathaté ki,
amelyre az Ovoda és Bolcsédének
az Ahsz. 10. § (2) bekezdés
rendelkezéseivel osszhangban 4lld
jogcime van,

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valédisag elve, tovabba az
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz.
52. §-aban foglalt el6iras szerinti bizonylati
elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése
érdekében a szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az Ahsz. 52. §-dban foglalt eldiras
szerinti bizonylati elv és a bizonylati
fegyelem érvényesilése érdekében a
szamviteli (kényvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan adatok bejegyezése az
eléiranyzat médositasokkal
kapcsolatban.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezet6

Az Ovoda és Boleséde eredeti eldiranyzat
mébdositasanak, atcsoportositasanak
szamviteli nyilvantartisba vételét az arra
jogosult dontése — Aht. 34, § (1) bekezdés,
Aht. 34. § (3) bekezdés, és Avr. 44. § (2)
bekezdés alapjan jogkorgyakorld — tAmassza
ala.

Az eredeti el6iranyzat
modositasanak szamviteli
nyilvantartasba vétele az arra
jogosult dontése — Aht. 34. § (1)
bekezdés és a kéltségvetési rendelet
alapjan jogkorgyakorld — tAmassza
ala.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az eldiranyzatokrol vezetett részletezd
nyilvantartas tartalma feleljen meg az Ahsz.
14. szamu mellékletében foglaltaknak.

Az Ahsz. 14. szamii mellékletében
foglaltaknak megfelel
részletetezésii nyilvantartas
vezetése az eldiranyzatokrol.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénzigyi
osztalyvezetd

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kotelezettségvallalast kdvetden
haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartisba  vételérsl,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a
koltségvetési év és az azt kivetd éveket
terhel® rész nyilvantartasba vételérol.

A kotelezettségvallalast koveten
az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérdl haladéktalanul
gondoskodni kell, ezaltal a
kotelezettségvallalds értékébdl — az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal
Osszhangban — a kéltségvetési év és
az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait
a kdltségvetési kdnyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamldkon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kvetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el

kell szamolni

A kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a kéltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kvetGen
haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamolasa.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak

alapjan a kotelezettségvallalasok, mas
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kételezettségvallalds, mds
fizetési kotelezettség nyilvantartdsi

ellenszamldval szemben térténjen meg a
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol fiiggben, hogy
az  végleges vagy mnem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kovetden  esedékes
kotelezettségvallalasnak, —mas  fizetési
kotelezettségeknek  mindsiil.  (Fogalmi
meghatarozésok:  Aht. 1. § 15.
kotelezettségvallalas, Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 9. végleges kotelezettségvallalas,
més fizetési kotelezettség, Ahsz. 43. § (7) és
(8) bekezdések)

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek
nyilvantartisi szamlain a 002,
Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, atto] fliggben,
hogy az végleges vagy nem
végleges, koltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet
kovetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az Szt. 69. § (3) bekezdésében, az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdésében foglaltak betartasa. A
leltarba bekeriilé adatok valodisagardl — a
leltar ~ Osszedllitasat ~— megel6zfen  —
leltarozassal kell meggy6z6dni, és azt az
Eszk(zok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatdban meghatarozottak
szerint — de legaladbb haromévente —
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Leltarozassal kell meggy6z6dni a
leltarba bekeriil6 adatok
valddisagardl — a leltar 6sszeallitasat
megelézéen.Az Eszkdzok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatdban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel torténd
leltarkészités.

Folyamatos

Intézményvezet
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/9.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az éves koltségvetési beszamold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasdhoz  olyan  leltart  kell
Osszedllitani €s meg6rizni, amely tételesen,
ellendrizhet6  modédon  tartalmazza a
mérlegben  szerepld  eszkdzoket  és
forrasokat.

Az éves koltésgvetési beszamold
mérleg tételeinek alatamasztasahpz
olyan leltar §sszeallitasa
(megdrzése), amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkdzoket és
forrasokat.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/10

Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt
eléirasok betartasa. Az adott eldlegekrdl az
Ahsz. 14, melléklet IV. pontjaban
meghatarozott kotelezé adatokat tartalmazo
részletezd nyilvantartast kell vezetni.

Az Ahsz. 14.melléklet IV. pontjiban
meghatérozott kotelezd adatokat
tartalmazo részletezd nyilvantartas
vezetése az adott eldlegekrol.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az alapbizonylatok alapjan sziikséges
feliilvizsgalni az Ovoda és Bolcséde
konyveiben kimutatott ingatlanokat, Az
Ovoda és Bolcs6de éves koltségvetési
beszamolo mérlegében olyan ingatlan
mutathat6 ki, amelyre az Ovoda és
Bolesdének az Ahsz. 10. § (2) bekezdés
rendelkezéseivel 6sszhangban allo jogcime
van

Az alapbizonylatok alapjan
sziikséges feliilvizsgalni az Ovoda és
Bolcséde konyveiben kimutatott
ingatlanokat. Az Ovoda és Bélcs6de
éves koltségvetési beszamolo
mérlegében olyan ingatlan
mutathato ki, amelyre az Ovoda és
Bolcsédének az Ahsz. 10. § (2)
bekezdés rendelkezéseivel
Osszhangban all6 jogcime van

Folyamatos

Intézményvezet
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében elirtak
betartasa, a vagyonkezel6i jog
vagyonkezelési szerzddéssel j6jjon létre.

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében
eldirtak betartasa.

Folyamatos

Intézményvezet
Pénziigyi
osztalyvezetd
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Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés  szerinti  valodisdg  elvének
érvényesiilése. Az alapbizonylatok alapjan
szilkséges feliilvizsgalni az Ovoda és
Bélcsdde konyveiben kimutatott halasztott
eredményszemléletii bevételeket. A
mérlegben a halasztott eredményszemléletii
bevételek kozott az Ahsz. 14. § (14)
bekezdésében meghatarozott tételeket lehet
kimutatni.

Az alapbizonylatok alapjan az
Ovoda és Bolcséde konyveiben
kimutatott halasztott
eredményszemléletii bevételek
feliilvizsgalata az Szt. 15. § (3)
bekezdés és Ahsz. 4. § (1) bekezdés
szerinti valodisag elve szerint.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Balmazijvaros, 2024. aprilis 22.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra néve kételeSnek ismerem el.

Dr. Korpos Szabolcs
|/ jegyzs A
:IE_ .I‘\I_'I,-’;: n -I;'I’?} 4;?///'.
UK UgoN | JYTELLS
Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezetd

Lewtihd Rl Mpaaq

Tarné Szabados Erzsébet Eva
intézményvezetd -
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S Famas

titkérsé:gi osztalyvezetd




5. melléklet Lengyel Menyhért Varosi Kényvtar (PIR torzsszam: 376699)

Ellen8rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

Sors feladat feladat
X Rovid leirasa elvégzendd feladatok végrehajtasanak | végrehajtasaért
el hatarideje felelés személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
A Szamviteli politika kialakl"tésa az Szt. 14.|Szamviteli politika aktualizilasa a Intézményvezetd
11, § (3) bekezdésében és az Ahsz. 50. § (1) ‘c:.zt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
bekezdésében elbirtak figyelembevételével| Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o , B
g s . osztalyvezetd
torténjen. elbirtak szerint.
A Szamviteli politikiban - az Ahsz. 50. § (1)[Szamviteli politika aktualizilasa a Intézményvezetd
1/2. bekezdésében foglaltaknak megfelelen - Szt 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
régziteni kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében|Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o , B
eldirt rendelkezésket. elbirtak szerint. osztélyvezets
A Szamviteli politikdban — az Ahsz. 50. §
(7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden -
rogziteni kell a K6z6s Hivatal tekintetében |Szamviteli politika aktualizalasa az Intézményvezetd
1/3.|az altalénos koltségek, valamint az 4ltalanos [Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
kiadasok és bevételek tevékenységekre eldirtak szerint. osztalyvezetd
torténd felosztadsanak maodjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.
Az FEszk6zok és a forrasok értékelési| Az Eszk6zok és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/4.|szabalyzatdban rdgziteni kell az Ahsz. 50. §.|szabélyzatanak aktualizéldsa az 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. [Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
pontjaiban foglaltak rogzitésével.
A Pénzkezelési szabélyzatban - az Ahsz. 50.|A Pénzkezelés’i szabalyzat Intézményvezetd
1/s. § (1) bekezdése alapjan - pénzbeszedd|aktualizalasa az Ahsz. 50. § (1) 2024.11.30 Pénziigyi
helyekre vonatkozoan is rendelkezni kell az|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) o i Y
Szt. 14. § (8) bekezdésében el6irtakrol bekezdésének megfelelden. osztdlyvezetd
A Szadmviteli politikdban és az annak|A szdmviteli politika és az annak
keretében elkészitett szabalyzatokban — az|keretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
1/6.[Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirtaknak|feliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen — a sziikséges jogszabalyi|valtozasok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
valtozasok keriiljenek atvezetésre. beliil.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak §ZMarend aktualizalasa a hatalyos Intézményvezetd
betartisa, a Szamlarend a hatdlyos Ahsz. 16. | Ahsz. 16. mellékletében ..
1/7. s 1 . O . , 2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megallapitott egységes megallapitott egységes szamlakeret i R
. S, . osztalyvezet6
szadmlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a szamla értéke
ndvekedésének, csdkkenésének jogeimeit, a , - R L B
Sm . . i Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Intézményvezetd
1/g,|S7mlat érintd gazdasagi eseményeket, azok |10 0015 1y 19y NGM 2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlékkal valé kapcsolatat a hatalyos i , B}
rendeletnek megfelelGen. osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelden tartalmazza.




A Szimlarend — az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en —
tartalmazza a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd
kényvviteli és nyilvantartasi szamlakkal

Széamlarend aktualizalasa a
részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapcsolédo kdnyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valé
egyeztetésével, annak
dokumentaldsaval, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az

val6 egyeztetését, annak dokumentalasat, |egységes rovatrend rovataihoz Intézményvezett
1/9.|valamint a részletezd nyilvantartisok és az |kapcsolddoan vezetett nyilvantartsi |2024.11.30 Pénziigyi
egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan|szamlak adataibél a pénziigyi osztalyvezetd
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a  |kényvvezetéshez késziilt Gsszesits
pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt 5sszesitd |bizonylatok (feladasok)
bizonylatok (feladasok) elkészitésének elkészitésének rendjével, az
rendjét, az &sszesitd bizonylat tartalmi és  |8sszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit. formai kdvetelményeivel
kiegészitve az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.
Szamlarend aktualizalasa a
Keriiljén kialakitdsra — az Szt. 161, § (2)| Zamiarendben foglaltakat . )
, . s alatAmasztd bizonylati renddel Intézményvezetd
bekezdés d) pontjdban  elbirtaknak|, . , | . A

1/10 . , kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen — a szamlarendben foglaltakat L, | . B
alatAmaszté Bizonvlati rend bekezdésében és az Szt. 161. § (2) osztalyvezetd

4 : bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelGen.
A Gazdalkod’aSI szabab’lzatban —az Avr. 13. A Gazdalkoddsi szabalyzat
§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak . ‘ ., B
. MR aktualizasa az Avr. 13. § (2) Intézményvezetd
1/11|megfeleléen — rogziteni sziikséges a , - 2024.11.30 ,,
- . bekezdés a) pontjdban foglalt Jegyzd
tervezési feladatokkal kapcsolatos bels6é s i
, el6irasoknak megfelel8en.
szabalyokat.
Térténjen meg a Gazdélkodési szabélyzat aAktu aﬁZGé::da;k“{z’jr 1;“;"‘1%'::; S
1/12)feliilvizsgalata az Avr. 13. § (4a) R ‘ o 2024.11.30 yv
i . bekezdésben foglalt elSirasoknak Jegyz6
bekezdésében foglaltaknak megfelelden. .
megfeleléen.
A Gazdalkodasi szabélyzatban az Avr. 53. §
{2) bekezdésében eldirt rendelkezések,

1/13 valamint a  szabalyzat 7. szamu| Gazdalkodasi szabalyzat 2024.11.30 Intézményvezetd
mellékletében foglalt el6irasok|aktualizasa. o Jegyz6
feliilvizsgalata és Osszhangjuknak
megteremtése.

. ' ' A Kikildetés: p ’
A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és . 1ku.l_det651 S zaba’l y.zat az Anyag
. , . " . ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
eszkozgazdalkodasi szabalyzat, valamint a . X i ., .
. , . o valamint a Vezetékes- €s Intézményvezetd
Vezetékes-és mobiltelefonok hasznalatanak . L L

1/14 | ; mobiltelefonok haszndalatanak 2024.11.30 Titkarsagi

szabalyzata - az Avr. 13. § (4a) X v : , P
. s B szabalyzat aktualizilasa az Avr. 13. osztalyvezetd

bekezdésében elbirtaknak megfeleléen — . e

ey I § (4a) bekezdésében elbirtaknak
keriilj6n feliikkvizsgalatra. .

megfeleléen.

Térténjen meg a Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata és az Anyag és|A Beszerzések lebonyolitdsanak
eszkbzgazdalkodasi szabalyzat|szabélyzata és az Anyag és L R

i . .. . L , Intézményvezetd
feliilvizsglata. A  szabalyzatokban az|eszkidzgazdéalkodési szabalyzat o

1/15 A MR R 2024.11.30 Titkarsagi
elbzetes- irasbeli kotelezettségvallalast nem|aktualizalasa, 6sszhang , i

osztalyvezet6

igényl6  kifizetések  rendje  legyen
dsszhangban a Gazdalkodasi szabalyzatban

foglaltakkal.

megteremtése a Gazdalkodasi
szabalyzattal.




1/16

Az Ellenérzési nyomvonal kialakitasa a Bkr.
6. § (3) bekezdésében foglalt eldirdsoknak
megfeleléen.

Az Ellenérzési nyomvonal
kialakitisa a Bkr. 6. § (3)
bekezdésében foglalt elbirasoknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/17

A Kényvtar tekintetében — a Bkr. 8. § (1)-
(2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen
— keriiljenek  kialakitdsra és irdsban
rogzitésre a sziikséges kontrolleljarasok.

A Bkr. 8 § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen minden
tevékenységére  vonatkozdan a
sziikséges kontrolleljarasok
keriiljenek kialakitisra és irasban
rogzitésre.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/18

A gazdalkodasi jogkorgyakorldsra jogosult
személyekrdl és alairis-mintijukrél ~ Az
Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen - naprakész nyilvantartast kell
vezetni.

Naprakész nyilvantartas vezetése a
gazdalkodasi jogkorgyakorlasra
jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrdl a belsé szabélyzatban
foglaltak szerint.

Folyamatos

Intézményvezetd

1/19

A Gazdélkodasi szabalyzatban — az Avr. 13.
§ (2) bekezdés a) pontjaban eloirtaknak
megfelelden — rendelkezni kell a
gazdalkodasi jogkor gyakorldsara vonatkozo
jogosultsag megsziinésérdl, az irasbeli
kijelSlés visszavondsanak eljarasi
szabalyairdl, az alkalmazott
dokumentumokrol.

A Gazdalkodasi
aktualizdsa az Avr. 13. '§ (2)
bekezdés a) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfelelden.

szabalyzat

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzé

1/20

A pénziigyi ellenjegyzésre  vonatkozo
jogkérgyakorlas az Avr. 55. § (1)
bekezdésében elbirtak figyelembevételével
térténjen.

A, pénziigyi ellenjegyzés
jogkorgyakorlasa feleljen meg az az
Avr. 55. § (1) bekezdésében
eldirtaknak.

Folyamatos

Pénziigyi
osztalyvezetd

1/21

A kotelezettségvallalas jogkér gyakorlsa az
Avr. 52. (1) bekezdésében eldirtaknak
megfelelGen torténjen.

A kételezettségvallalasra jogosult
személyek kijeldlése az Avr. 52. §
(1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelfen torténjen.,

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/22

A kételezettségvallalas feleljen az Aht. 37. §
(1) bekezdésében elbirtaknak.

A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval
igazolja.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezet

1/23

A kotelezettségvallalas dokumentumanak
elkészitése soran figyelembe kell venni az
Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) pontjaban
el&irtakat.

Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d)
pontjaiban foglaltakat alkalmazésa a
kdtelezettségvallalas
dokumentuman,

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezet6

1/24

soran
hatalyos
foglalt

A pénztarbizonylatok  kiallitasa
figyelembe kell venni a
Pénzkezelési szabalyzatban
rendelkezéseket.

A pénztarbizonylatok  kidllitasa
soran a hatdlyos Pénzkezelési
szabalyzatban foglalt rendelkezések
figyelembe vétele.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/25

A gazdasagi események elszdmol4dsanak
kontrollja a Bkr. 8. § (2) bekezdésében
eléirtaknak megfelelden biztositott legyen.

Gazdasagi események hatélyos
jogszabalyoknak megfeleld
elszamolasanak biztositasa a Bkr. 8.
§ (2) bekezdésében foglalt
eldirdsoknak megfelelben.

Folyamatos

Intézményvezets
Jegyz6

1/26

Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa az Info tv. 1. melléklet ,III.
Gazddlkodasi adatok™ tabldzat szerinti
adatok esetében biztositott legyen azok
teljes korii kozzététele.

Az Info tv. 1. melléklet ,ITI.
Gazdalkodasi adatok” tablazat
szerinti adatok esetében teljes korl
kézzététele biztositasa az Info tv.
37. § (1) bekezdésében foglaltaknak

megfelelen.

Folyamatos

Intézményvezetd
Jegyz6




1/27

Keriiljén kialakitasra a Bels6 ellenbrzési
kézikbnyv a Bkr. 17. § (1)-(2)
bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § (7)
bekezdésében  eldirt  rendelkezéseknek
megfelelen.

Bels6 ellen6rzési kézikonyv Jegyd
altali jovahagydsa.

2024.11.30

Jegyzo

2. Az éves kiltségvetési beszamol ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

2/1.

Az éves koltségvetési beszamolordl sz616
adatszolgaltatas feladasanak teljesitése az
Ahsz. 32. § -aban eléirt hatéridé
figyelembevételével torténjen.

Az éves koltségvetési beszamolorsl
5z016 adatszolgaltatas feladasanak
teljesitése az Ahsz. 32. § -aban
eldirt hataridében.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/2.

A kiadasi és a bevételi eldiranyzatok
modositasanak nyilvantartasba vétele az

Aht. 34. § (3) bekezdésében, valamint az jogosult déntése — Aht. 34. § (1)

Avr. 42. §-dban eléirtak figyelembevételével
torténjen.

Az eredeti elGiranyzat
moédositasanak szamviteli
nyilvantartasba vétele az arra

bekezdés és a koltségvetési rendelet
alapjan jogkérgyakorl6 — timassza
ald.

Folyamatos

Intézmeényvezetd
Pénziigyi
osztalyvezet6

2/3.

A konyvviteli nyilvantartasokba vald
bejegyzés —az Szt. 15. § (3) bekezdésében
és Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti valodisag
elve, tovabba az Szt. 165. § (1)-(2)
bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt
el6irds szerinti bizonylati elv és bizonylati
fegyelem érvényesiilése érdekében — csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
torténjen.

Az Ahsz. 52. §-aban foglalt eléiras
szerinti bizonylati elv és a bizonylati
fegyelem érvényesiilése érdekében a
szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartdsokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan adatok bejegyezése az
el6iranyzat modositasokkal
kapcsolatban.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/4.

Az elbiranyzatokrol vezetett nyilvantartas
felejen meg teljeskoriien az Ahsz. 14.
melléklet 1. fejezetében elbirtaknak.

Az Ahsz. 14, szamu mellékletében
foglaltaknak megfeleld
részletetezésli nyilvantartas
vezetése az elbiranyzatokrol,

Folyamatos

Intézményvezet6
Pénziigyi
osztalyvezetd

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasban
vétele az Avr. 56. § (1) bekezdésében
eldirtaknak figyelemebvételével térténjen. A
kotelezettségvallalast kbvetSen
haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl.

A kotelezettségvallalast kdvetden
az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételér6l haladéktalanul
gondoskodni kell, ezdltal a
kotelezettségvallals értékébol — az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal
Osszhangban — a koltségvetési év és
az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.

Folyamatos

Intézményvezets
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/5.

Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartasa érdekében, a kételezettségvallalast
érinté gazdasigi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett  nyilvantartdsi  szamldkon a
bizonylatok  keletkezését,  beérkezését
kévetben haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, illetve el kell szdmolni.

A kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kdvetden
haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamolasa.

Folyamatos

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd




Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamléin a 002. Kételezeitségvallalds, mds

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi
ellenszadmlaval szemben. A

izetési kotelezettség nyilvantartasi Intézményvezetd
/ ., £ oy s kotelezettségvallalas keletkezésének . yv .
ellenszamlaval szemben tdrténjen meg a ., A . . Folyamatos Pénziigyi
N IS, g nyilvantartasba vétele, attol , .
kitelezettségvallalas keletkezésének figeben. hogy az véaleges vagy nem osztalyvezet
nyilvantartasba vétele, attol figgéen, hogy ’gg ’ gy . g g gy
\ , végleges, koltségvetési évben
az végleges vagy nem végleges, , e Ly
e (- . esedékes vagy koltségvetési évet
koltségvetési évben esedékes vagy . ,
ek f sy . n : kévetden esedékes
koltségvetési évet kdvetden esedékes N B A
i i1 . . kotelezettségvallalasnak, mas
kételezettségvallalasnak, mas fizetési P . o
. [ P fizetési kotelezettségeknek mindsiil.
kotelezettségeknek mindsiil.
Leltarozassal kell meggy6z6dni a
A leltarban bekeriilé adatok valodisagaré]l — |leltdrba bekeriild adatok
a leltdr osszeallitasat megeldzben — valddisagar6l — a leltar 8sszeallitasat
leltarozassal kell meggy6z6dni. A megeldz6en.Az Eszkozok és a Intézményvezetd
2/6.|leltarozast az Szt. 69. § (3) bekezdésében és |forrasok leltarkészitési és leltarozasi Folyamatos Pénziigyi
a hatélyos, a K6nyvtarra is kiterjesztett szabalyzataban meghatarozottak osztalyvezet
Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatban |szerint — de legalabb haromévente —
foglaltaknak megfelel6en kell elvégezni. mennyiségi felvétellel torténd
feltarkészités.
Az Nvtv. 11. 1) bekezdésében elbirtak Intézményvezetd
z o $ (1) bekezdésében elbirtak) o\ 1y § (1) bekezdésében Jenyve
2/7.|betartésa, a vagyonkezel6i jog| .. . Folyamatos Pénziigyi
- e e 1. eléirtak betartasa. ) ;
vagyonkezelési szerz6déssel j6jjon létre. osztilyvezetd

Balmaztjvaros, 2024. aprilis 22.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra néve kételednek ismerem el.

Dr. Korpos Szabolcs

Vderm 27y

¥

/ Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezetd

ozac ZJM/ '(/g/ua '4(70{/0(

Mihalikné Berecz Judit
m.b. intézményvezetd

Kocsis Tamaés
titkarsagi osztalyvezets




6. melléklet Veres Péter Kulturdlis Kozpont {PIR térzsszam: 376491)

Ellendrzési jelentéshen rogzitett javaslat

Intézkedési tervben régzitett

S feladat feladat
?rs Roévid leirasa elvégzendd feladatok végrehajtasanak | végrehajtasaért
zam M. ) .
hatarideje felel6s személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

A Szamviteli politika kialakitasa az Szt. T4.]Szamviteli politika aktualizalasa a Intézmé 14
1|} @) bekeadésében és az Ahsz. 50. § (1)|Szt. 14. § (3) bekezdésében ésaz |, o N agieg 1
"|bekezdéseben eldirtak figyelembevételével| Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o Zte'I;zugyl 5

torténjen. eldirtak szerint. osztalyvezelo
A Szamwviteli politikdban - az Ahsz. 50. § (1)|Szamviteli politika aktualizalasa a Intézményvezetd
12 bekezdésében foglaltaknak megfelelden -|Szt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénzﬁyv'
'[rogziteni kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében|Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o ;i eyt .
r . e . osztalyvezet6
eloirt rendelkezésket. eloirtak szerint.
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (7)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen -
TO8Z 1ten'1 kella I’(ultl’lrahs I__COZ? ont Szamviteli politika aktualizilasa az Intézményvezetd
tekintetében az altalanos koéltségek, ; . P
1/3. . L L - , Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
valamint az altalanos kiadasok és bevételek | ., . , B
, , et n ., elbirtak szerint. osztalyvezet6
tevékenységekre t6rténd felosztasanak
mddjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatdkat, vetitési alapokat.
Az Eszk6z0k és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/4.|Az Eszk6z6k és a forrasok értékelési szabélyzatanak aktualizaldsa az 2024.11.30 Pénziigyi
szabélyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. [Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. [pontjaiban foglaltak rogzitésével.
A Pénzkezelési szabalyzatban - az Ahsz, 50. A . I”e,nzkezelesll szabilyzat Intézményvezetd
; - . B aktualizaldsa az Ahsz. 50. § (1) L
1/5.[§ (1) bekezdése alapjan - pénzbeszedd , ., 2024.11.30 Pénziigyi
L. . bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) . B
helyekre vonatkozoan is rendelkezni kell az bekezdésének meefelelden osztalyvezetd
Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakrol. £ :
A Szamviteli politikdban és az annak|A szdmviteli politika és az annak
keretében elkészitett szabalyzatokban — az(keretében elkészitett szabélyzatok Intézményvezetd
1/6.|8zt. 14. § (11) bekezdésében elSirtaknak|feliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen — a sziikséges jogszabalyi|valtozasok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
valtozasok keriiljenek atvezetésre. beliil.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak |Szdmlarend aktualizildsa a hatilyos Intézmenyvezets
betartasa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16.|Ahsz. 16. mellékletében i yv .
1/7. L L, . e , , 2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megallapitott egységes megallapitott egységes szamlakeret , Y
, e s agin . osztalyvezet6
szamlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a  szdmla  értéke
gozrill(;izzﬁzk’ :ngze?e:::;lziof;;nz’oi Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Intézményvezetd
1/g,[SZaTiat crinty gazcasag TYCKEL, 82081462013, (IX. 19.) NGM 2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valé kapcsolatat a hatalyos ,, i B
rendeletnek megfeleléen. osztalyvezet6

38/2013. (IX. 19.) NGM
megfeleléen tartalmazza.

rendeletnek




A Szimlarend — az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen —
tartalmazza a részletez6 nyilvantartasok
vezetésének modjat, azoknak a kapcsolédé
kényvviteli és nyilvantartdsi szdmlakkal

részletez$ nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapcsolddo kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valé
egyeztetésével, annak
dokumentaldsaval, valamint a
részletez6 nyilvantartisok és az
egységes rovatrend rovataihoz

6. § (3) bekezdésében foglalt elbirasoknak
megfelelGen.

bekezdésében foglalt eldirasoknak
megfeleléen.

vald egyeztetését, annak dokumentalasat, k 16d3 tett nyilvantartisi Intézményvezetd
1/9. [valamint a részletezd nyilvantartasok és az | "Pooo 0C0an vezelell nylvantartast |, 5 44 3 Pénziigyi
. 1. |szamlak adataibol a pénziigyi . .
egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan | i L . osztalyvezetd
L, C e, o konyvvezetéshez késziilt sszesitd
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibél a ) i
1 . i ... [bizonylatok (feladasok)
pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt 5sszesitd L -,
. . s elkészitésének rendjével, az
bizonylatok (feladasok) elkészitésének I, o o
. . po s .. Osszesitd bizonylat tartalmi és
rendjét, az dsszesitd bizonylat tartalmi és o s
formai kévetelményeit formai kovetelrr}enyelvel
’ kiegészitve az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen.
Szamlarend aktualizalasa a
. . , 4 dl lal
Keriiljon kialakitisra — az Szt, 161. § (2)]*2imiarendben foglaltakat L J
, ., . alatimaszt6 bizonylati renddel Intézményvezetd
bekezdés d) pontjaban  eldirtaknak| . |, . ; e

1/10 . R kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen — a szamlarendben foglaltakat .. , . , .
alathmaszté Bizonvlati rend bekezdésében és az Szt. 161. § (2) osztalyvezetd

Y : bekezdés d) pontjiban foglaltaknak
megfelelben.
A Gazdalkod’a81 szababylzatban —az Avr. 13. A Gazdalkoddsi szablyzat
§ (2) bekezdés a) pontjéban foglaltak . 0 . p
B M aktualizdsa az Avr. 13. § (2) Intézményvezet
1/11imegfelel6en — rogziteni szitkséges a , Y 2024.11.30 ;
. B bekezdés a) pontjaban foglalt Jegyzo
tervezési feladatoldkal kapcesolatos belsd e s e
. eléirasoknak megfelelden.
szabalyokat.

Torténjen meg a Gazdalkodési szabdlyzat |\ o oo oa  szavaryza iy )
1/12]feliilvizsgalata az Avr. 13. § (4a) gkf(“alc‘lz,a;a . ‘Al“’lrt ll?f,', § k(:a]z 2024.11.30 Imez;“e“yf'ezem
bekezdésében foglaltaknak megfelelden. ¢ ef ‘els . en foglall - elolrasokna, c8yzo
A Gazdalkodasi szabélyzatban az Avr. 53. §
(2) bekezdésében elbirt rendelkezések,

/13 valamint a  szabdlyzat 7. szdmu| Gazdalkodasi szabalyzat 2024.11.30 Intézményvezetd
mellékletében foglalt el6irasok|aktualizasa. o Jegyzd
feliilvizsgalata és Gsszhangjuknak
megteremtése.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és|és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

eszkdzgazdilkodasi szabalyzat, valamint a|valamint a Vezetékes- és Intézményvezetd
1/14{Vezetékes-és mobiltelefonok hasznalatinak|mobiltelefonok hasznalatdnak 2024.11.30 Titkéarsagi

szabdlyzata - az Avr. 13. § (4a)|szabalyzat aktualizaldsa az Avr. 13. osztalyvezetd

bekezdésében elSirtaknak megfelelden —|§ (4a) bekezdésében elSirtaknak

keriilj6n feliikvizsgalatra. megfelelGen.

Torténjen meg a Beszerzések

lebonyolitasanak szabalyzata és az Anyag és| A Beszerzésck lebonyolitasanak

eszkdzgazdalkodasi szabélyzat|szabalyzata és az Anyag és .. .

e . . , L . , Intézményvezetd

felillvizsgdlata. A szabilyzatokban az|eszkdzgazdalkodasi szabalyzat e

1/15{ . g 1 s o 2024.11.30 Titkarsagi
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem|aktualizalasa, sszhang osztalyvezetd
igénylé  kifizetések  rendje  legyen|megteremtése a Gazdalkodasi v
Osszhangban a Gazdalkodasi szabalyzatban|szabélyzattal.
foglaltakkal.

Az Ellendrzési nyomvonal
1/16 Az Ellendrzési nyomvonal kialakitisa a kialakitasa a Bkr. 6. § (3) 2024.11.30 Intézményvezets




A Kulturalis Kézpont tekintetében — a Bkr.
8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltaknak

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen minden
tevékenységére  vonatkozdéan a

17 . . . A1 2zmé S
o megfeleléen — keriiljenck kialakitdsra és|sziikséges kontrolleljarasok p024.11.30 Intézményvezetd
irasban rogzitésre a sziikséges|keriiljenck kialakitdsra és irasban
kontrolleljarasok. rogzitésre.
A gazdalkodasi jogkorgyakorlasra jogosult|Naprakész nyilvantartas vezetése a
személyekr6l és alairas-mintajukrol — Az|gazdalkodasi jogkdrgyakorlasra
1/18]Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak|jogosult személyekrdl és alafras- Folyamatos Intézményvezetd
megfeleléen — naprakész nyilvantartast kell| mintajukrél a bels6 szabalyzatban
vezetni. foglaltak szerint.
A Kitelezettségvallalisra & ag| s rowclezetiségvallaldsra és az
, , . . utalvanyozasra jogosult személyek
utalvanyozasra jogosult személyek| ..., : A y
e, , . lkijeldlése az Avr. 52. § (1) Intézményvezetd
1/19kijeldlése soran figyelembe kell venni az L X " Folyamatos "
. . . , ‘ bekezdésében és az Avr. 59. § (1) Jegyzd
Avr. 52. § (1) bekezdésében és az Avr. 59. § .
. bekezdésében foglaltaknak
(1) bekezdésében elbirtakat. o e
megfelelden torténjen.
A kételezettségvallalasra jogosult Intézményvezetd
1/20 A kotelezettségvallalas gyakorlasa feleljen  |személyek kijelSlése az Avr. 52. § Folvamatos Pénzﬁyv .
meg az Avr. 52, § -aban elbirtaknak. (1) bekezdésében foglaltaknak Y . vl R
Ko e osztalyvezet6
megfelelden torténjen.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd A pénziigyi ellenjegyzés
1/21 jogkorgyakorlas az Avr. 55. § (1) jogkdrgyakorlasa feleljen meg az az Folvamatos Pénziigyi
bekezdésében elbirtaknak megfeleléen Avr. 55, § (1) bekezdésében 4 osztalyvezetd
térténjen. el6irtaknak.
A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas gyakorlasa az Aht. doku@entlfmafx 4 p?nzug,yl Intézményvezetd
. ellenjegyzés datuménak és a e
1/22{37. § (1) bekezdésében elbirtak e . s Folyamatos Pénziigyi
figyelembevételével torténjen pénziigyi ellenjegyzés tényére osztalyvezetd
) torténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy aldirasaval
igazolja.
A gazdasagi események alatamasztasa soran |alatdmasztisa sordn — a
—-a gazd'al’koda51 Jogkf)rok n.l'egfelélo gazdalkf)d’ay Jogkorol.( megfeleld Intézményvezett
gyakorlasanak, valamint a kényvvitelben gyakorlasanak, valamint a L
1/23= e . i . R Folyamatos Pénziigyi
val6 rogzitésének teljeskori ellendrzése konyvvitelben vald rogzitésének oszthlvverets
érdekében — figyelembe kell venni az Ahsz. |teljeskorii ellenérzése érdekében — Al
52. §-aban eldirtakat. figyelembe kell venni az Ahsz. 52. §-
Az Info tv. 1. melléklet ,III.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak|Gazdalkodasi adatok” tablazat
1/24 betartdsa az Info tv. 1. melléklet ,III|szerinti adatok esetében teljes korii Folvamatos Intézményvezetd
Gazdalkodasi adatok” tablazat szerinti|kdzzététele biztositasa az Info tv. Y Jegyzd
adatok esetében biztositott legyen azok|37.§ (1) bekezdésében foglaltaknak
teljes korii kozzététele. megfeleléen.
Kertiljon kialakitasra a Bels6 ellenorzési
kézikonyv a Bkr. 17. § (1)-(2) B e e B
1/25|bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § (7) Zf:l"zl‘gzrz:‘ kézikonyv Jegyd 0741130 Jegyzé
bekezdésében eloirt rendelkezéseknek J £yasa.
megfelelGen.
2. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:
Az éves kdltségvetési beszamolordl sz016 | Az éves kdltségvetési beszamolorél . R
flenrd ‘oz s s e e Intézményvezetd
1 adatszolgéltatas feladasanak teljesitése az  |sz616 adatszolgaltatas feladasanak Folvamatos Pénziievi
"|Ahsz. 32. § -dban elbirt hatéridé teljesitése az Ahsz. 32. § -dban 4 . £y .
osztalyvezetd

figyelembevételével torténjen.

el6irt hataridében.




A koltségvetési kiadasok kiemelt s e
P Ry - Az eredeti elSiranyzat
elbiranyzatok kozotti, valamint kiemelt e, .
iy C e e modositasanak szamviteli
eldiranyzatai és kiemelt el6iranyzatokon o , , L, .
w1 v e . s . nyilvantartasba vétele az arra Intézményvezet6
beliili rovatok kozotti atcsoportositisanak |, N i e
2/2. 77, i R . i jogosult dontése — Aht. 34. § (1) Folyamatos Pénziigyi
nyilvantartasba vétele az Aht. 35. §-aban, . . et s L . A
. [ h . |bekezdés és a koltségvetési rendelet osztalyvezetd
valamint az Avr. 43. § (2) bekezdésében és alapjén jogkdreyakorl — tamassza
az Avr. 4. § (2) bekezdésében eldirtaknak alépj JogkOTEY:
megfeleléen torténjen. )
A kényvviteli nyilvantartisokba vald|Az Ahsz. 52. §-dban foglalt el6iras
bejegyzés — az Szt. 15. § (3) bekezdésében|szerinti bizonylati elv és a bizonylati
és Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti valodisag|fegyelem érvényesiilése érdekében a
elve, tovabba az Szt. 165. § (1)-(2)|szamviteli (kényvviteli) Intézményvezet6
2/3.|bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt nyilvantartasokba csak Folyamatos Pénziigyi
eldirds szerinti bizonylati elv és bizonylati|szabalyszeriien kiallitott bizonylat osztalyvezetd
fegyelem érvényesiilése érdekében — csak|alapjan adatok bejegyezése az
szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan|el6iranyzat modositasokkal
torténjen. kapcsolatban.
A kiadasi és bevételi elSiranyzatok Az Aht. 34.§ (1) bekezdésében Intézmeényvezetd
2/ nyilvantartasba vétele feleljen meg az Aht. |el6irtaknak megfeleld kiad4si és Folyamatos Pénzﬁyv .
"[34.§ (1) bekezdésében eléirta bevételi elsiranyzatok Y o] fy‘zeté
rendelkezéseknek. nyilvantartasba vétele, A
L . Ahsz. 14. szamd mellékleté o .
Az eldiranyzatokrdl vezetett nyilvantartds Az Ahsz szamu me ll€kletében Intézményvezetd
. e . foglaltaknak megfelel e
2/5.|felejen meg teljeskérlien az Ahsz. 14.[, o o i Folyamatos Pénziigyi
, . , részletetezésli nyilvantartas , B
melléklet 1. fejezetében el6irtaknak. . e s i osztalyvezetd
vezetése az elGiranyzatokrol.
A kotelezettségvallalast kovetéen
A kételezettségvallalasok nyilvantartisban az’ Ahsz szennfl nyilvéntartisba
; . o vételérdl haladéktalanul
vétele az Avr. 56. § (1) bekezdésében . , . .
s o gondoskodni kell, ezaltal a Intézményvezetd
eldirtaknak figyelemebvételével torténjen. A |~ L ATt £t ch A
N R kotelezettségvallalas értékébol —az | Folyamatos Pénziigyi
kotelezettségvallalast kovetden ‘ . =
, . Avr. 46. §-ban foglaltakkal osztalyvezetd
haladéktalanul gondoskodni kell annak az |, te s AP
‘ e . R Osszhangban — a koltségvetési év és
Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérol. N iy
az azt kovetd éveket terhel rész
nyilvantartasba vételérél.
Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak|A kotelezettségvallalast érintd
betartasa érdekében, a kotelezettségvallalast| gazdasagi események bizonylatainak
ermto' gazdaiagll esenlle'nyelf blzopylatalna'lk ada:talt a koltseg\fetffm kor’ly.vv1tel Tntézményvezetd
adatait a koltségvetési koényvvitel soran|sorin vezetett nyilvantartsi Folyamatos Pénzitevi
vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  a|sz4dmldkon a bizonylatok 4 osztil ieté
bizonylatok  keletkezését,  beérkezését|keletkezését, bedrkezését kovetSen v
2/6. |kOvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell[haladéktalan nyilvantartisba
venni, illetve el kell szamolni. vétele,elszamolasa.




Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a kotelezettségvallaldsok, m4s
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kditelezettségvallalds, mds
fizetési kotelezertség nyilvantartasi
ellenszdmlédval szemben tSrténjen meg a
kételezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartdsba vétele, attd] fiiggben, hogy
az  végleges vagy nem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kovetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas  fizetési
kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalds keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol
figgden, hogy az végleges vagy nem
végleges, koltségvetési évben
esedékes vagy kéltségvetési évet
kévetéen esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kitelezettségeknek mindsiil.

Intézményvezets
Pénziigyi
osztalyvezets

Folyamatos

2/7.

A leltarban bekertils adatok valédisagarsl —
a leltar 6sszedllitasat megeléz6en —
leltarozassal kell meggy6z6dni. A
leltarozast az Szt. 69. § (3) bekezdésében és
a hatalyos, a Kulturalis Kézpontra is
kiterjesztett Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban foglaltaknak megfelel8en kell
elvégezni.

Leltarozassal kell meggy6z6dni a
leltarba bekeriil6 adatok
val6disagarol — a leltar 8sszeallitasat
megelézéen. Az Eszkozok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzataban meghatarozottak
szerint — de legaldbb hiromévente —
mennyiségi felvétellel térténd
leltarkészités.

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Folyamatos

2/8.

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében elbirtaknak
megfeleléen a  vagyonkezelési  jog
vagyonkezelési szerzbdéssel jéjjon létre.

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében
eléirtak betartasa.

Intézményvezet6
Pénziigyi
osztalyvezetd

Folyamatos

2/9.

Az Ahsz. 22. §-aban eléirtaknak
megfelelden a mérlegben kimutatott
valamennyi tétel alatAmasztésahoz olyan
leltart kell sszedllitani, amely tételesen,
ellendrizheté médon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 valamennyi eszkozok és
forrdsok Gsszegét.

Az éves koltésgvetési beszamol6
mérleg tételeinek alatamasztasahpz
olyan leltar §sszeallitisa
(megbrzése), amely tételesen,
ellenérizheté médon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 eszkzoket és
forrasokat.

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztilyvezet6

Folyamatos

Balmazujvaros, 2024. aprilis 22.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra néve kételednek ismerem el.

Dr. Korpos Szabolcs

Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezetd
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Kocsis Tamas
titkarsagi osztalyvezetd




